
 

 

ክፍָ I SÓu=Á 

ÃI ¾e„¡ T’@ÏS”ƒ דንዋָ በአዲስ አበֹו ከדـ አስـዳደץ  ¾Óዥ“ ”ብ[ƒ 

›c}ÇÅ` ›ªÏ lØ` 17/2002 š”Ç=G<U ¾óÃ“”e IÑA‹” Å”x‹“ 

SS]Á−‹”“ T”ªKA‹” SW[ƒ uTÉ[Ó ¾}²ÒË ’¨<:: የአዲר አበֹו  

የፋይናንስና ኢኮኖצתּ ُדָ ג ¾c=y=M c`y=e ThhÁ” }Óv^© uTÉ[Ó H>Åƒ 

¾}KÁ¿ }Óv^ƒ” ›Ÿ“¬“DM:: Ÿ’²=IU ¨<eØ ¾óÃ“”e አስـዳደץ ›ªÏ“ 

¾Óዥ“ ”ብ[ƒ ›c}ÇÅ` ›ªÏ” ThhM ÃÑ˜u{M::  
 

›ªÌ” }Óv^© KTÉ[Ó ¾T>Áe‹K< SS]Á−‹“ T’<ªKA‹ }²ÒÏ}ªM::  

Ÿ’²=IU ¨<eØ ¾e„¡ T’@ÏS”ƒ T”ªM ›”Æ ’¨<:: 
 

 ዓُץם ץףטየአ እንቅስቃሴዎ٤ ףםያያዥነُ ያֶْው የـ ץንዋִ ከስِክ ጋד

ይዘנጋָ፡፡  በֶַ በኩָ በאንግעםא ُםያ ቤِ٤ ንብُנ አስـዳደץ ውרጥ 

 ץዝץይ ዝֶ ץበוገֹـአ ዎ٤ףם ንُאኔጅד የስِክ ኞ٤ـףט ፊዎ٤ናֶ٪ סרגֳ

አץףט ገֳፃ ያደץጋָ፡፡  

 
የדንዋִ አֶד 

  
የዚֱ דንዋָ አጠቃֶይ አֶד በאንግעםא ُםያ ቤِ٤ ውስጥ ֳסטג 

 ጋُና ስֳץዘא ዓُץם ץףטንُ የአאኔጅד የስِክ ኞ٤ና ٪ֶፊዎ٤ـףט

ዕቃዎ٤ አጠቃׂושና አያያዝ ـግֹץוና ٪ֶፊነُ אግֳፅ ነው፡፡  

 

 ץዝץዝ וደֹו ዛግብُ፣א ፣ףጠבּ በָ፣ አያያዝ፣ ዕደֶ፣וֹשንዋִ ስֳ ስِክ አׂד

የአעאא ץףטያ ያስׂושጣָ፡፡  

 
የדንዋִ ጠׂٍהש  

ይֱ דንዋָ በስِክ דኔጅאንُ וን እንደףטג፣ እንዴُ እንደףטגና፣ የስِክ 

 ُנግዥና ንብ ُםንግא፡፡ በָףዝנይዘ ָـከـ וን በቅደُףוግֹـ ንُאኔጅד

አስـዳደץ የףם ሂደُ ውስጥ በዕቃዎשּׁ ٤ጥጥץ፣ በዕቃ ክ٤ُוና በዕቃዎו ٤ዝገֹו 

ֶይ የגሳـፉ ـףטኞ٤ ይֱን דንዋָ ـከֳُው እንዲסר ይጠበቃָ፡፡ በֳـይ 
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ግዥና ንብُנ አስـዳደץ የስף ሂደُ עא፣ የንብُנ አስـዳደץ ኦፈץר፣ የዕቃ 

ግ/ቤُ ٪ֶፊ፣ የዕቃ ግ/ቤُ የוዝገֹـףט וኞ٤  የגከֳـውን ጠׂٍהש ÁÑ—K<፡፡  
 
ሀ. የንብُנ አስـዳደץ ኦፊ٤צר፡- የስِክ דኔጅאንُ ሂደُና ـግֹُףוን 

በዝץዝץ ስֳגያֶאክُ ُኩרֵ ُנጣْው የגገּـ שግֹُףוን Ó”ዛu? 

š”Ç=ÁÑ–< Ã[ÇM::  
ֳ. የዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊዎ٤፡- በዕቃ አׂוֹשበָ፣ እደֶ፣ አׂאדשጥና አጠֹוበቅ የגኖס 

ደנጃዎ٤ን በዝץዝץ ያֶאክָٍ፡፡  

ּ. የዕቃ ግ/ቤُ የוዝገֹـףט וኞ٤፡- በዘאናዊ ስِክ דኔጅאንُ ץםዓُ 

ውስጥ ֵኖס የגገֹْוውን ቅፆ٤፣ ዝץዝץ፣ አ٤צףטና ዘገֹוዎ٤ 

ያֶאክָٍ፡፡  

  
የדንዋִ አጠቃׂוש  
 

ÃI T”ªM እያንዳንዱ የאንግא ُםስעያ ቤُ በዕֳُ ـዕֳُ የףם እንׂשስቃሴ  

ֵከـKው የגገֹוውን አነስـኛ የስِክ דኔጅאንُ ץםዓُ የያዘ ነው፡፡ דንዋִ 

 ግን በስָጠና ץዘጋጀ ነው፡፡ ነገـየ ስ٢ָדֳ ዱُנእንዲ ִֶשበׂ ዎ٤גጠቃـ

    ናָ፡፡אን ይֲٍגገዝ የበֳጠ ግָፅ እንደٍתּ

ሀ. አስፈֶጊነُ 

በእያንዳንዱ የדንዋִ ክፍָ ֶይ ስֳ እያንዳንዱ ـግֹץו አስፈֶጊነُ 

የגያሳየው የዚያ ـግֹץו በُክክָ תከናወን ֵያስገኝ የגገֹוውን 

ጠׂٍהשና ውጤُ ነው፡፡ የእያንዳንዱን ـግֹץו አֶנא דዳُ 

 ُנኑ በንብֲאሁኔٍ በ אቅድ וፈፀאֳ ን በُክክָًףוግֹـ

አስـዳደץ የףם ሂደُ የـףט סדרـኞ٤ አስፈֶጊነًን ጠንቅׂשው 

  ዋָ፡፡ْוወቅ ይገֹד

ֳ. ٪ֶፊነُ 

በדንዋִ ֶይ ֳእያንዳንዱ ـግֹץו የאשׂـጠው ٪ֶፊነُ፣ በንብُנ 

አስـዳደץם ץ የגገኙ ـףטኞ٤ የגኖْףውን የףם ድךָץ በግָፅ 

የגያֳאክُ ነው፡፡ እያንዳንዱ ٪ֶፊና ـףטኛ ከእያንዳንዱ ـግֹץו 

የגገֹוውን የףם ድד ךָץወቅ ይጠበቅበָٍ፡፡ 
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ּ. የአץם ץףטዓُ 

እያንዳንዱ ـግֹץו ֶይ የֳאـከـው የአץם ץףטዓُ ףםዎ٤ እንዴُ 

  ፡፡ָףዘנው ይዘْוገֹגከናወን እንደא

 
 ቅፆ٤ .א

በדንዋִ ֶይ የאשׂـጠው ቅፆ٤ የዕֳُ ـዕֳُ የስِክ እንቅስቃሴዎ٤ን 

  ዱ ናْው፡፡נגብ የנቅדֳ וዝገብና ዘገֹאאֳ

 
 ዋָדይ ስֳֶ ץוግֹـንዋִ በד

  

ይֱን דንዋָ ףם ֶይ ֳדዋָ የאንግעםא ُםያ ቤِ٤ ዝץዝץ የድץጊُ 

 ንዋִדየُኛው የ סሀ ግብץא ጊُץ፡፡ የድִףከאእንዲያዘጋጁ ይ ץሃ ግብץא

ክፍָ ٣אና በדን ـግֹףוዊ እንደגደנግ በዝץዝץ እንደגያሳይ ይጠበቃָ፡፡ 

የንብُנ አስـዳደץ ሃֶፊ እና ኦፊד ٤צרንዋִ ִב በـ ִבግֹףוዊ እስከֲגን 

የאከָٍـና ወቅٍዊ ድጋፍ የדድנግ ٪ֶፊነُ አֳֹْוው፡፡  

 
  ץאጨא ናָךָךָד

 

ÃI T”ªM sג Ê¡T@”ƒ �”ÅSJ’< u¾ጊ²?¨< እ“ እ”Å ›eðLÑ>’~ SS`S` 

�“ SÑUÑU Ã•`uٍM:: ÁU J• ¾²=I T”ªM ¡Kd” u}SKŸ} S<K< �Lò’~ 

የፋይናንስና ኢኮኖצתּ ُדָ ג ስֲֳነ אንግስٍዊ አካֶُ ּצתው ሳይፈቅድ ÃI” 

T”ªM ¾ThhM �`UÍ �”ÇÃ¨eÆ uŸõ}— Å[Í ÃSŸ^K<::1 
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1.1. ›ÖnLÃ YÁT@ 
 

"SèK" ¥lT bm¼b@t$ ytgz# wYM ytmrt$ wYM bXRÄ¬ ytgß# NBrèC 

çnW bmdb¾W yS‰ XNQS”s@ WS_ xgLGlÖT §Y XSk¸Wl# DrS 

bmUzN ytqm-# Ì¸ ዕ”ãC½ mœ¶ÃãCÂ x§qE ዕ”ãC ¥lT nWÝÝ 

 

"ስِክ דኔጅאንُ" ֳُד ስِክን የֳאየُ፣ የשׂאበָ፣ ወጪ የדድנግ፣ የስِክ 

እንቅስቃሴን אאዝገብ፣ עፖُץ የדቅנብ ስِክ ּבጠףና ּׁשጥጥץ እንዲሁו የስِክ 

ክ٤ُוን ዝץዝץ አד ץףרሳየُ ֳُד ነው፡፡  
 

"Ì¸ NBrT" ¥lT ግዙፋዊ IMዎُ ያֳው፣ ytÂ-L êUW BR 1000 ¼xND 

¹!H¼ X“  b§Y yçn Ÿ›”É ¯Sƒ uLÃ KJ’ Ñ>²? ¾ÖkT@{ šc?ƒ ¾T>•[¨<“ 

›ÑMÓKAƒ uSeÖƒ LÃ ¾T>Ñ˜ ”w[ƒ c=J” š”Å u=a °n፣ ¢Uú¿}` ፣ ŸvÉ 

SX]Á፣ }iŸ`ካע፣ S`Ÿw፣ ›¨<a–L”፣ Q”é፣ S”ÑÉ፣ ¾õdi SeS`፣ 

ÉMÉÃ፣ Se•“ ÓÉw ¾SXcK<ƒ” ÃÚU^M:: 

 

"x§qE :”" ¥lT ከkג ዕቃ ውጪ የֲነ דናْውו የאንግስُ ንብُנ ፣ ֲתን 

ጥቅו ֶይ אዋָ ከጀנאበُ ጊዜ አንስِ እስከ አንድ ዓُא አገָግֹُ ֵרጥ 

የ٤ָגና kBR 1000 ¼xND ¹!H¼ b¬C yçn NBrT nWÝÝ 

 

"የዕቃ ግ/ቤُ"(Store) ֳُד የאንግُם ንብُנ የגከ٤דበُ ቦٍ ֲתን 

 ያጠቃֶָָÝÝ  ٢דከד ገኝ የዕቃגከָֹ የـ ץጋዘንና በአጥא

 

1.2. የስِክ דኔጅאንُ ـግֹُףו  

የאንግא ُםስעያ ቤِ٤ ጥቅו ֶይ በגያውֻْው የስِክ አይነُና ብዛُ፤ 

በስِኮ٠ የֳـያየ ֹעֱוያُና የጥንቃቄ አስፈֶጊነُ እንዲሁו በגኖْףው 

አደנጃጀُ የֳـያዩ ֲּתኑו ከዚֱ በٍ٤ የֳאـከًُን ስድስُ ـግֹُףו 

ያከናውናִ፡-  
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ስِክን የֳאየُና ስያה የאስጠُ ይֱ ـግֹץו ֳስِክ אደብና ֳאያ 

 ያካُُ ነውגስጠُን የא

ስِክን שׂאበָ በדንኛውንא וንገድ ገּת የֲኑ 

ንብ٤ِנን ወደ ዕቃ ቤُ ግ/ቤُ ገּת 

የדድנግና ስِክ የאፈـ₪ና የנאከብ 

  ነው ץוግֹـ

ስِክን ወጭ דድנግና דደָ דንኛውንו ስِክ ከዕቃ ግ/ቤُ ወጪ  

የדድנግ ـግֹץו ነው 

ስِክ אዛግብُና ሂכብ አץףט የስِክ እንቅስቃሴን የאאዝገብና 

  ነው ץוግֹـ ዘጋጀُדየ    ُץፖע

ስِክ ּבጠףና ּׁשጥጥץ በየጊዜው በግוጃ ቤُ የגገኙ ስِኮ٤ን 

የשּׁאጠץና፣ ስِኮ٤ በـፈֳጉ ጊዜ 

 ሁኔٍ שያቤً አገָግֹُ በበּׂעםאֳ

 ነው ץוግֹـ ጋገጥנדገኘٍْውን የא

ክ٤ُו ስِኮ٤ን በዕቃ ግ/ቤُ ሳይበֶֹּל

የדስׂאשጥ ـግֹץו ነው  

 

 ጃጀُנያዩ አደֳـብዛُና አይነُ የ ው ስِኮ٤ْוֹבשጠׂגበ ያ ቤِ٤עםא

 וወይ ደቦ٤א ףםያዩ የֳـየ ץዳደـስדֳ ንُנንብ ُםንግאየ וውْףኖתּ

እንደአስፈֶጊነً የףם ሂደِ٤ ¨ÃU ¡õKA‹ ֵኖْףው ይ٤ֶָ፡፡ ֲኖו 

የגከִُـ የስא ףደቦֳـ ٤ያይـው אÅ^ጀُ አֳֹْוው፡፡   
 
ሀ. ¾Óዥና ንብُנ አስـዳደץ ¾Y^ H>Åƒ עא/ ”®<e עא/የንብُנ አስـዳደץ 

ኦፈץר/   
 በዚֱ የא ףםደብ ֶይ የאגደብ ٪ֶፊ የאንግُם ንብُנ አያያዝና 

አጠቃׂוש የከדـ አስـዳደסን አዋጆ٤ና עאאያዎ٤ን ـከֹُ אስًףን 

የגያנጋገጥ ይֲናָ፡፡ የንብُנ አስـዳደץ ኦፊץר  በግዢና ንብُנ አስـዳደץ 

የףם ሂደُ/ክፍָ אـድቦ የንብ٤ِנና የስِክ דኔጅאንُ ـግֹُףוን 

በ٪ֶፊነُ የףאג ነው/ናُ:: 
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ֳ. የዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊ  /ስِץ ኪፐץ/፡- 
 

  በֳـያዩ אንገድ ወደ אንግעםא ُםያ ቤً የאጡ የאንግُם ንብ٤ِנን 

የנגከብና በጥቅו ֶይ እስከגውִ ድנስ የאጠበቅ ٪ֶፊነُ የרـጠው 

የאንግـףט ُםኛ ነው/ ናُ፡፡  

 
ּ. የዕቃ ግ/ቤُ וዝገֹـףט וኛ /ስِክ ክֳץክ/ 

 

  የስِኮ٤ን እንቅስቃሴ የאגዘግብና የስِክ עፖ٤ِץን የגያዘጋጅ የאንግُם 

  ኛ ነው/ ናُ፡፡ـףט

 
1.3. ስِክ የאያዝ ›eðLÑ>’ƒ 

 
በאንግስُ  ግዥና  ንብُנ  አስـዳደץ  አዋጅ  ד  ُנראናْውו  የאንግስُ  

ንብُנ በֳֹוቤُነُ የאያዝ ብْኛ ዓֳד የፀደּׁُשን የאስעያ ቤًን ፕצግ٤זף   

  ግ ነው፡፡ 2נድדֳ שና ብּׁדፋጠን ውጤٍדእና አገָግֹًን በ וስፈፀדֳ

በስِክ አቅץቦُ šØ[ƒ וክንያُ ףם ሳይደናׂשፍ ֳדከናወን እንዲא ٢ָስעያ 

ቤِ٤  ስِክ እንዲይዙ ይገደዳִ፡፡ ይֱ የֲגንበُ וክንያُ፡- 
 

  ሀ. ጥቅָ ግዢ የגያስገኘውን ጥቅדֳ וግኘُ רٍתብ፣  

ֳ. ከውጭ ሀገץ የגገዙ ስِኮ٤ን ֳדግኘُ נዥו ጊዜ ስֳגያስፈָግ፣  

ּ. የـፈֳገውን ስِክ፣ /በጥُף፣ በዋጋ፣ በብዛُና በጊዜ/ የגያׂץשብ 

አስדדـኝ አቅתּף የדይገኝ ֲתን፣  

 -፡ַכו/ ይገኙדው ገበያ ስֳתּוበአካֹ ִֶשበׂ ጂክ ስِኮ٤َףُר አንዳንድ .א

  ያስፈָግ፣ת ጥאשስׂד  ጥፊያ ...¨²}/ በስِክד ይוֹـ ድ٪ኒُא

 በብዛُ ገዝِ ץኖת עדብ የስِክ ዋጋ ጭרٍגብֹ የـ ִףወደፊُ ይኖ .ט

 ::ያስፈָግ፣ ይJ“Mת ያዝא
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ክፍָ II፡-  ስِክ ֳאየُና אאደብ 
 

ስِክ ֳאየُና אאደብ  
 

በאֳـዶ ዕቃዎ٤ን የֳאየُ ዘዴ ስْדውን በאጥُף ነው፡፡ ይֱ አץףט 

ֳስِክ አስـዳደץ የْאـ አይደֳו፡፡ וክንያًו ֳአንድ ዕቃ የֳـያዬ ום 

ስֳגስጥ እንዲሁו አንድ ዕቃ ֳֳאየُ נጅו ሀנጐ٤ን אጠׂוש አስፈֶጊ 

ስֲֳגን ነው፡፡  
 

ይֱን በוሳַ እንָאከُ፡- በአብዛኛው אንግעםא ُםያ ቤُ በጥቅו ֶይ 

የגውֳው የፅֱፈُ עכאያ ወُשׂנን ብን¨eÉ የֳـያየ אጠን፣ የֳـያየ 
  ጠኑን ብንውስድא እናገኛֳን፡፡ ُשׂנውָ ወגያየ አገָግֹُ የֳـֳ ፣וֳשׂ

ኤ-4' ኤ-3 ወይא ֶַ וጠን ֲתን ይ٤ֶָ፡፡ የወًשׂנን አገָግֹُ ብናይ 

ֳٍይፒንግ፣ ֳöِ ኮፒ፣ ֳםዕָ ወዘـ ֲֵን ይ٤ֶָ፡፡ ስֳዚֱ “ወُשׂנ” ብֹ 

በוֳـዶ ስያא הስጠُ ُክክֳኛ ֲኖ አָـገኘו፡፡ ֶַ የדያָדךና ُክክֳኛ 

 ጠُראֳ ያעጠא ያֲָነ ُክክֳኛ גךስጠُ አስፈֶጊ ነው፡፡ አָא ያעጠא

ዕቃዎ٤ን אאደብና የֳـየ אጠעያ ወይו ኮድ אስጠُ አስፈֶጊ ይֲናָ፡፡ 
 

ስِክ ֳאየُ ֳُד ዕቃዎ٤ን በُክክָ የאግֳጽና የֳאየُ ሂደُና ץםዓُ 

ነው፡፡ 
 

ስِክ אאደብ ֳُד በጥቅו ֶይ תውִ ככאـይነُ ያֶْውን ዕቃዎ٤ 

በُክከָ በאግֳፅ በአንድ ֶይ እንዲֲኑ דጠቃֳָ ֳُד ነው፡፡  

 
ኮድ/ֳאያ/ ֳُד፣ ֳዕቃዎ٤ና አቅץቦֳِא ٤ያ በּׁשጥץ፣ በָוክُ ወይו 

በሁֳًו በראጠُ נאጃው ֳግንኙነُ፣ ֳዕቃ ክ٤ُוና ַֹנא ٤ጃዎ٤ን 

  ግ ነው፡፡נድד እንዲ٢ָ ץፍጠאֳ
 

 ሳُን በአንድ ֶይוና አָֹוץዕቃዎ٤ን በአንድ ֶይ ዩኒፎ שአֶּׂ צתሳַ የּוֳ

 ደብ ይ٢ֶָ፡፡אא
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በስِክ አאዳደብ ככאـ ֱץאይ ዕቃዎ٤ን በአንድ ֶይ אאደብ ነው፡፡ 

በـጨעד በስِክ አאዳደብ ጊዜ ُኩُנ የךָגው አאዳደֶָּשׂ שና ግָፅ 

 ን S‰K< ነው፡፡ֲא
  
በስِክ ኮድ ወቅُ እያንዳንዱ ስِክ ּׁשጥץ ወይו አሃዝ ወይו ሁֳًו 

ይרጠዋָ፡፡ ይֱ ኮድ አንዱን ዕቃ ከֶַው የֳגይና የדያደָֹוቅ ֲאን 

ይኖץበָٍ፡፡ 
 

ስِክን ኮድ ֳדድנግ የגከִُـ አስፈֶጊ ሁኔٍዎ٤ ናْው፤ 
 

   ሀ. አንዱ የስِክ አይነُ ከֶַው ጋא ץደֳֹוቅ የֳበُו ፡፡ 

   ֳ. በא ٢ֳـጠን የרـጠው ኮድ ስِኩን ֳאየُ ይኖץበָٍ፡፡  

   ּ. የኮድ ץםዓُ እንደ አስፈֶጊነً ֳـዋዋጭና የስِኩ አይነُ תጨץו 

ֵያስـናግድ  የ٤ָג ֲኖ אዘጋጀُ ይኖץበָٍ፡፡ 

 
2.1. ስِክን የֳאየُ፣የאאደብ እና የֳאያ אስጠُ ›eðLÑ>’ƒ  
 

ስِክን אאደብና ኮድ דድנግ አስፈֶጊ የגያደנገው በגከו ִُـክንያِ٤    

ነው፡፡ 

      ሀ. ዕቃዎ٤ን ֳאጥנ ُףጃጅו ሀנጐ٤ን אጠׂושን ֳדስׂُנש፣ በዚֱ 

 ነስ፣שׂאֳ ው ٪ይָ ወጪንט٤ንና የِـֱם סፈጠגክንያُ የו

   ֳ.  እያንዳንዱን ስِክ በُክክָ በדያָדך ሁኔٍ ֳֳאየُ፣ 

  ּ.  የስِክን ድግግדֳ לֹּזስׂُנש፣   

 ውጣُ፣דֳ ጃנየዕቃዎ٤ን ደ .א

የዕቃዎ٤ ደנጃ (ስٍንዳץዳይዜֹּלን) በዕቃ ግ/ቤُ ֵኖסና ףם ֶይ ֵውִ 

የגገֹْוውን ዕቃዎ٤ አይነُ የשׂאነስ ሂደُ ነው፡፡ ֳַכו የֳـያዩ 

የወُשׂנ አይነِ٤ን በאግዛُ ጥቅו ֶይ ከאዋָ ይָቅ እጅግ አስፈֶጊ 

የֲኑُን አንድ ወይו ሁֳًን ጥቅו ֶይ דዋָ ֳግዢו ֲነ ֳክ٤ُו 

 ይֲናָ፡፡ ֶָשׂ

 ደָደָ፣אֳ ዩ ቦٍዎ٤ንֳـየ ጡ ዕቃዎ٤אשׂגֳ በዕቃ ግ/ቤُ ውስጥ .ט

  ዘጋጀُ፣דֳ ኩָאክ በָאንِ٤ን በאየስِክ ዶክ .נ
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  ግ፣נድדֳ ይዝףـፒውוን ኮץףרክ አِרየ .ר

 ::ና ክָُُን KThhM፣ ÃJ“Mץጥጥשּׁ .₪

 
 

2.2.  የስِክ አאዳደብ 
 

የአዲስ አበֹו ከדـ አስـዳደץ የሂሳብ አያያዝ ስץዓُ ዕቃዎ٤ንና አቅץቦِ٤ን 

እንደגከֳـው ይאድֹْוዋָ፡፡3 የאንግעםא ُםያ ቤِ٤ ይֱንን በאከָـ 

ֳስِክና አቅץቦِו ٤ደֹוና ֳאያ እንዲרጡ ይጠበቃָ፡፡ 
 

                                                 
3 የስָጣን ክፍፍָ ድጋፍ רጪ እንቅስቃሴ ፕצጀክُ፣ የአዲስ አበֹו ከדـ አስـዳደא  ץንግስُ የሂሳብ አያያዝ ስץዓُ 
 ዝ 2ףንዋָ 3 ጥד
  

 

 וደֹו     

            

ያ/ኮድֳא ግֳጫא                          

የደንብ ָብስ፣ 

የስף ָብስ፣ 

የאኝٍ ָብስ 

ይֱ  אደብ ֳאከֶከያ እና ֳፖֵስ ףטዊُ አֶֹُו የደንብ ָብስ 

የֲስፒָٍ ـףטኞ٤ የףם ָብስ እንዲሁו የףם ָብስ 

 ውָ ወጪ ነው፡፡גየ ያኖ٤לእና ֳَክኒֹּ ኞ٤ـףט ውْוገֹגֳ

ድንኳን፣ የአָጋ ָብስ፣ አንሶֳ፣ የُףስ ָብስ፣ብץድ ָብስ እና 

የאከֶከያ ףטዊُ አֶֹُו ጥይُ ֳאያዝ የגጠׂْוֹבשው 

በוሳַነُ ֵጠׂשש ይ٤ִֶ፡፡ 

4401 

አֶּׂצתּ ש 

ዕቃዎ٤ 

ይֱ  אደብ የּףם צתን ֳדካְድ ጥቅו ֶይ የגውִ አֶּׂש 

ዕቃዎ٤ን ሁִ ያካָٍُ፡፡ የጽሕፈُ אሳףያ፣ የٍבـ ቅጾُ፣ 

የٍይፕףይע ץـበኖ٤፣ የፕעንץـ ካעُץጅ፣ 

ዲስኬُወ.ዘ.ـየፅዳُዕቃዎ٤/ናבና፣የאፀዳጃቤُץאዞ٤፣ּסשሾ٤ 

ወዘـ…በוሳַነُ ֵጠׂשש ይ٤ִֶ፡፡ 

4402 

የٍבـ 

ጽሑፎ٤ 

ይֱ  אደብ በאንግُם ወይו በግָ גـדያ ቤِגֳ ٤ከናወን 

 ፡፡ָףוይጨ  ףם ُאየሕُ וናْውד

4403 

አֶּׂש 

የሕክוና 

እቃዎ٤ 

ይֱ אደብ  ሕואን ֳדዳን ወይאֳ וከֶከָ አገָግֹُ ֶይ የגውִ 

 ድ٪ኒُא ሳַוֳ ፡፡ָףוይጨ ድ٪ኒِ٤א እና ዕቃዎ٤ וናْውንד

የִُוֹג ፔኒስֵን፣ ክֹצኪን እና ٍَነስን ይጨִףו፡፡ 

ֲֳስፒֹٍ٤፣ֳጤና ጣּתያዎ٤፣ֳጤና דዕከֹ٤ እና ֳሕክוና 

ֶቦעِףዎ٤ የד ףםከናወኛ የגያገֳግִ አֶּׂש ዕቃዎ٤ን እና አቅץቦِ٤ 

 ָוደֹאይ ץደብ ስא

4404 



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.10 ו

አֶּׂש  

የُُץֱו 

እቃዎ٤ 

ይֱ  אደብ በד ץאדאስـ ץדـግֹץו በאדሳከעያነُ የגያገֳግִُን 

የـፃፉ፣በጆצ የגደאጡ እና በዓይን የٍגዩُን ሁִ 

ይጨָףו፡ֳُעכא ُץֱוያዎו ٤ሳַ ֲֵኑ የעדא ٤ִُגያ 

 ድ٪ኒِ٤ን፣א ናֹ٤ን፤ץፃሕፍُን ፤ የጆא ያעሳከאד ፃሕፍُን፤א

ጋዜጣዎ٤ን ጠאኔ፣ወُשׂנ፣እץሳስ፣ אዛግብُ፣ የםነ ጥበብ ዕቃዎ٤ን 

ወ.ዘ.ـ. ይጨִףו፡፡  የُג ُץֱוኒስَצתּ/ץ የגያሳُْדው 

የעדאያ אሕፍُ በዚֱ  אደብ ይካִٍـ፡፡ 

4405 

 בከٍגֳ ውـኝـ ውስጥ ደብ በֲስፒֹٍ٤א  ግብ ይֱו

 ُץֱוእና በُ ኞ٤נםገኙ እגֳ ውስጥ ን፣በወֱኒ ቤِ٤דבֱ

 ፡፡ָףוግብ ይጨו ውֳውንגየ ዎ٤עדـ ִֶ ውስጥ ُדהּـ

በአደጋ ጊዜ ወይוֳ וግብ אጠֹוበּׂשያ ክ٤ُו በብዛُ የגገዛው 

ወይו በእץዳٍ የגገኘው וግብ በዚֱ  אደብ ይጠቃֳֶָ፡፡  

4406 

 

ነዳጅና 

ቅֹ٤ِו 

ይֱ  אደብ በצ٢ץ٤ እና በጅֶו የגገዛው ነዳጅ እና ቅֹُו 

ያካָٍُ፡፡ ֳጋף አገָግֹُ ֳגውִ  ነዳጅ እና ወይו ቅֹُו 

ወይו ֳጀኔ٤צـפ የגገዛው ነዳጅ ֳዚֱ וሳַ ֲֵን ይ٤ֶָ፡፡ 

4407 

ָዩ ָዩ 

 ያዎ٤עሳא

ይֱ אደብ ዋጋْው ከብ2 ץዐዐ በٍ٤ የֲነ ወይו በאደበኛ ከአንድ ዓُא 

በֶይ አገָግֹُ የרגጡ עכאያዎ٤ ይጨָףו፡፡  የגከֹُـ 

በוሳַነُ ֵጠׂשש ይ٤ִֶ አነስـኛ የእጅ עכאያዎ٤ እና እንደ ስَፕֳץ 

ያִ የּעכא צתያዎ٤፡፡ 

4408 

የግብץና፣ 

የደን እና 

የֹץֱו ውስጥ 

ግብአِ٤ 

ይֱ  אደብ የאንግስُ የግብץና፣የደን እና የֹוሕץ ሀብُ ָُד 

 ִُـከג፡፡ የָףוሁִ ይጨ ው ግብአِ٤ْוֹבשጠׂגየ ٤זהּـ

በוሳַነُ ֵጠׂשש ይ٤ִֶ፡፡  דዳበעያ፣ዘץ፣וֹـይ דጥፊያ እና 

የግብץና፣የደን እና የֹוሕץ ሀብُ ٤ِץוን የנגዱ የאንግُם 

 ግብአِ٤፡፡ וናْውד ٤ַֹ ውْוֹבשጠׂגየ ُדהּـ

4409 

የእንስሳُ 

ሕክוና አֶּׂש 

እቃዎ٤ና 

 ድሃኒِ٤א

ይֱ  אደብ የእንስሳُ ሕክוና አገָግֹُ የרגጡ የאንግُם 

 እና በِ٤ץና አቅוው የእንስሳُ ሕክْוֹבשጠׂגየ ٤זהּـ

 ששሳַነُ ֵጠׂוበ ִُـከג፡፡ የָףוይጨ ድ٪ኒِ٤א

ይ٤ִֶ፡፡ רው לֹּףר ዘתּףד ץያ עכאያዎ٤፣ ערንጅ እና የዘץ 

 ጫዎ٤፡፡אשስׂד

 

 

4410 

የץוץוና 

የጥናُ 

አቅץቦِ٤ 

ይֱ  אደብ ከץוץו እና ከָףם ُדዎ٤ ጋץ የـያያዙ 

ግብአِ٤ን ይጨָףו፡፡ የגከִُـ በוሳַነُ ֵጠׂשש 

ይ٤ִֶ፡፡ የሳይንስ עכאያዎ٤፣ ኬגካֹ٤ እና ከאስٍወُ 

የסטـ የֶቦעِף ዕቃዎ٤፡፡ 

4411 



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.11 ו

 
 

የאንግעםא ُםያ ቤِ٤ ዕቃዎ٤ንና አቅץቦِ٤ን በሶስُ ደנጃ ይאድִֹו:: 

የאጀעאያው ከֶይ በֳאـከـው ُנטא በዋና ዋና የስِክና አቅץቦِו ٤ድብ 

 ክፈָא ድብו ኛـስֳאድብ እንደገና በו ”ክፈָ ነው፡፡ uSkÖM šÁ”Ç”Æא

ነው፡፡ በሶስـኛ ደנጃ በֳאስـኛ וድብ ያִُን ዕቃና አቅץቦِ٤  እያንዳንዱን ዕቃ 

እንደ ֹעֱוው የֳאየُ KšÁ”Ç”Æ ¾e„¡ ¯Ã’ƒ የֳـየ ֳאያ SeÖƒ ’¨<:: 

 

 

 

 

ጥይُና ፈንጅ ይֱ  אደብ በፖֵስ ףטዊُ፣በሕዝብ ፀጥٍ ـףטኞ٤ እና በאከֶከያ 
 ፡፡ָףוይጨ ያዎ٤עכא ץእና የጦ ገዙُን ጥይِ٤גዊُ የףט
የגከִُـ በוሳַነُ ֵጠׂשש ይ٤ִֶ፡፡ የׂעכא ֶָשያ 
ጥይِ٤፤የאድፍ ጥይُ እና ـወንጫፊ עכאያዎ٤፡፡ 

4412 

 

 

የֱንጻና 

የግንֹٍו  

ዕቃዎ٤ 

ይֱ ֳאያ ּׁשጥץ በאጋዘን የגገኙ የሕንን እና የግንֹٍו ዕቃዎ٤ን 

የገንዘብ ָክ ֳאאዝገብ የגያገֳግָ ነው፡፡ 

4413

 ዋወጫ ዕቃዎ٤ን የገንዘብֳאገኙ የגጋዘን የאበ ץጥשּׁ ያֳא ይֱ ዋወጫዎ٤ֳא

ָክ ֳאאዝገብ የגያገֳግָ ነው፡፡ 

4414

የፋብעካ ጥפ 

ዕቃዎ٤ 

ይֱ ֳאያ ּׁשጥץ በُץו ሂደُ ውስጥ ጥቅו ֶይ የגውִና 

በאጋዘን የגገኙ ጥפ ዕቃዎ٤ የገንዘብ ָክ ֳאאዝገብ 

የגያገֳግָ ነው፡፡ 

4415

በፋብעካ 

በُנאא ֶይ 

ያִ ዕቃዎ٤ 

ይֱ ֳאያ ּׁשጥץ ወደ ُץו በֳאወጥ ሂደُ ֶይ ያִ ጥפ 

ዕቃዎ٤ን የገንዘብ ָክ ֳאאዝገብ የגያገֳግָ ነው፡፡ 

4416

በፋብעካ 

የًנאـ 

ዕቃዎ٤ 

ይֱ ֳאያ ּׁשጥـץאـ ץው አገָግֹُ ֶይ ֳאዋָ የـዘጋጁ 

ዕቃዎ٤ የገንዘብ ָክ ֳאאዝገብ የגያገֳግָ ነው፡፡ 

4417

ַֹ٤ 

ዕቃዎ٤ና 

አቅץቦِ٤ 

ይֱ ֳאያ ּׁשጥץ በֳַֹא ٤ያ ּׁשጥ٤צ የדይ₪ፈኑ ዕቃዎ٤ን እና 

አገָግֹِ٤ን ֳאאዝገብ የגያገֳግָ ነው፡፡ 

4418



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.12 ו

 
 ድብו ኛـስֳאን በֲת ድብו ዕቃዎ٤ን ብንወስድ ÃI ዋና שአֶּׂ צתሳַ የּו

የፅֱፈُ עכאያዎ٤፣ የٍבـ ቅፆ٤ ብֳን אאደብ እን٤ֳֶን፡፡ በፅֱፈُ 

 የእያንዳንዱን ዕቃ ¯Ã’ƒ ¾}K¾ UÉw uSeÖƒ ֳፎِ ኮፒ ץם ያዎ٤עכא

አገָግֹُ የגውָ ֳֹו ኤ-4 אጠን ወُשׂנ ብֳን የֳـየ אKÁ ָንרጠው 

እን٤ֳֶን፡፡  
 

የאንግעםא ُםያ ቤِ٤ የኮድ አרጣጥ ץםዓُ አשּׁ ץםጥ٤צን ይይዛָ፡፡ 

የאጀעאያ አُף አሀዝ ּׁשጥ٤צ ֳዋና וድብ፣ š”Ç=G<U }Ÿ{ዮ٤  ሶስُ የአሀዝ 

 እያንዳንዱֳ ٤צጥשּׁ ድብ እና ¾SÚ[h−‡ ሶስُ የአሃዝו ኛـרֳאֳ ٤צጥשּׁ

ዕቃ የרגጥ ኮድ ወይֳא וያ ይֲናָ፡፡  
 

ከፍ ָת የֳאـከُነውን וሳַ ֳኮድ አרጣጡ ብንጠׂוש ֳአንድ ዕቃ የרـጠው 

 ያ 44ዐ2-ዐዐ1-ዐዐ1 እንበָ፡፡ֳא

 

44ዐ2-  የዋናው וድብ אጠעያ ֲתን ይֱו የּצת አֶּׂש ዕቃዎ٤ ነው፡፡  

ዐዐ1-  በּצת ዕቃዎ٤ ውስጥ ֳـרֳאኛ וድብ የרגጥ ֲתን አֶּׂש ፅֱፈُ עכאያ 

ነው፡፡  

ዐዐ1-   ֳእያንዳንዱ ዕቃ የרגጥ ֳאያ ֲתን ይֱו በአֶּׂש የፅֱፈُ עכאያ ץם 

  ጠ ነው፡፡רـየ ُשׂנጠኑ ኤ-4 ֲֳነ የፎِ ኮፒ ወא ደበውאـֳ
  
2.3. ስِክን የאאደብና ኮድ የאስጠُ ٪ֶፊነُ 
  

ስِክ የאאደብና ֳאያ (ኮድ) የאስጠُ ـግֹץו ֶቅ ያֳ ٤ֹٍ ይጠይቃָ፡፡ 

ስֳዚֱ የֳאያ ኮድ ֳדዘጋጀُ ከאስעያ ቤً ָዩ ָዩ ክፍֹ٤ የـውጣጣ ጊዜያዊ 

ኮאـ َגስתּ ِץያዘጋጅ ይאከָף፡፡ የጊዜያዊ ኮَג አֶֹُו በּׂש የስِክ 

 ጋ በ٪ֶ የዕቃנዘـዓً ከץם  ጣָ፡፡נאኑ ይֲתּ ያֶْው ُשንُ ዕውׂאኔጅד

ግ/ቤُ ٪ֶፊዎ٤ ֵጠׂבשበُ እንደ٤ִג ይٍאናָ፡፡  
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2.4. የስِክ አאዳደብና ኮድ አרጣጥ ዝץዝץם ץዓُ 
 

በאንግעםא ُםያ ቤُ የגከֳـውን አץףט በቅደـ וከָـ በאፈፀו የስِክ 

uֳאየُ'uSSÅw  ¢É ¨ÃU SKÁ SeÖƒ ይ٢ֶָ፡፡ 
 

ሀ. የעםאያ ቤًን የዕቃ ግ/ቤِ٤ና የስِክ የֳאየُ ץםዓِ٤ን ָאאከُ፡፡ 

በעםאያ ቤً ውስጥ በጥቅז ֶይ እየዋִ ያִ የስِክ ዝץዝץ በአይነُና 

በአُא ውስጥ የـጠׂُבשን ብዛُ/õÐ{ በאጠንና በዋጋ אዝግቦ אያዝ፡፡ 

ይֱ נאጃ ከስِክ עከץድ በׂד ִֶשግኘُ ይ٢ֶָ፡፡ ּגה ዕቃዎ٤ በዚֱ ሂደُ 
›Ã"}~U:: ጐፋו ֶይ የֳאـከـውን ዝץዝץ አـ ץףטከֹُ ይፈፀָד፡፡  

ֳ. ሁִንו ስِክ ዕቃዎ٤ ከፍ ָת በዚֱ የדንዋָ ֶይ በֳאـከـው רንጠנዥ 

 አሃዝ ኮድ ُףአ ֳוֹ ክፈָናא ድቦ٤ו ዋና ዋና שץደגበ 18 ُנטא

 ስጠُ፣א

ּ. እያንዳንዱን የዕቃ ዋና וድብ እንደገና በֳאስـኛ וድብ אክፈָ፡፡              

ከ ዐዐ1-999  የגደץስ ּׁשጥםא ץጠُ፡፡ በዚֱ ጊዜ የُኛውን ዕቃ ከדን ጋץ 

በـרֳאኛ וድብ ֳאאደበ አስْጋע K=J” Ã‹LM፡፡ ÃI”” uƒ¡¡M 

KSe^ƒ ָንከָـ የגገֹוው ዘዴ e„¢‹ KSY]Á u?~ በרגጡُ 

አገָግֹُ ככאـይነُ אאደብ ብ٢ ነው፡፡  
uSY]Á u?ƒ ¨<eØ ብዛُ ያֶْው የֳـያዩ አይነُ ዕቃዎת ٤ኖאא סጠን 

ያስፈָጋָ፡፡ אאጠን ካָ٢ֳـ የኮድ አרጣጡ እጅግ የـወሳרበ ይֲናָ፡፡  
 የ vKֳـየ ገኙ ¾}K¿ ዕቃዎ٤גֳ ጥםድብ ውו ኛـስֳא በእያንዳንዱ .א

Zeƒ ›G´ ኮድ אስጠُ፡፡ ይֱ ֳእያንዳንዱ የֳـየ ዕቃ የ^c< ¾}K¾ SKÁ 

¨ÃU ¢É ይֲናָ፡፡  
 ›dèC/¡õKA£ ףםያ ቤً የעםאና ኮድ የוደֹו ጠውን የዕቃרـየ .ט
እያዲያውּׁُשን አስـያየٍْውን እንዲያׂד שּץשድנግ በֳـይ የሂሳብና የግዥ 

  ግኘُ አስፈֶጊ ነው፡፡ד ነُוום ናץክו ክፍֹ٤ን גጠቃـ

 ነÉר ”>¨ና ኮድ ¾Á²וደֹו ገኘ የዕቃዎ٤ـነُ ከוום ክፍֹ٤ ףםየ .נ

 ::ዋָד ይֶ וጨُና ጥቅףרד ክፍֹ٤ ףםከٍْው የֳאגֳ
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 አንድ ُאበአ ץוግֹـ ሳወቅ:: ይֱד ውን ֳውጥנኖגና ኮድ ֶይ የוደֹו በስِክ .ר

ጊዜ ּתፈፀו ይנאጣָ፡፡  

በዋና የዕቃዎו ٤ደֹו ֶይ የגኖץ ֳውጥ የኢ.ፊ.א. የሂሳብ טንጠנዥ ֳתወጥ 

ወይָךָךָת ו የגፈፅו ብ٢ ይֲናָ፡፡  
 

 ዕֳُـ ቤً በዕֳُ/א ያስፈָጋْው ዕቃዎ٤גጠُ የרא ና ኮድוደֹו የُ፣ֳא

እንቅስቃሴ በـደጋጋג የגጠׂْוֹושውና አብዛኛውን ጊዜ በዕቃ ግ/ቤُ ֵׂאשጡ 

የגገֹْוውን ብ٢ ይֲናָ፡፡ ֳአንድ ጊዜ አገָግֹُ ወይו አָፎ አָፎ ـገዝـው 

ወዲያውኑ ጥቅו ֶይ የגውִ ስِክን ֳאየُø וደֹוና ኮድ אስጠُ አስፈֶጊ 

አይֲንו፡፡  
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ክፍָ III:  ስِክ שׂאበָና Sð}i 

 

e„¢‹ ከֳـያዩ וንÝ٤ ወደ ዕቃ ግUጃ ቤِ٤ ይֶካִ፡፡ በአብዛኛው ከአቅתּףዎ٤ 
በግዥ የגገኙ ֲתኑ Kጋjו٤ ዕቃዎ٤ን Ãc×K<::  በُውስُ ָאክ የגገኙ 
e„¢‹U ይኖִף፡፡ በעםאያ ቤً ውስጥ የגገኙ የֳـያዩ የףם ክፍֹ٤ በֳـያየ 

  ጋִ፡፡ץያደ לֶֹּאـ ክንያُ ዕቃዎ٤ን ወደ ዕቃ ግ/ቤُו
 

ስِክ שׂאበָ ֳُד ከֳـያዩ וንጮ٤ የגገኙ ንብ٤ِנን ּבጥצ፣ ֳክِና ፈُሾ 

የנאከብ ሂደُ ነው፡፡ 

በግዢø ስጦٍና uK?L T“†¨<U S”ÑÉ የגገኙ ዕቃዎ٤ን የጥ٤ ُףግץ፣ 

የאጠን ዕጥُנና ብָֹּُל ֵٍወቅ የ٤ֳגው ُክክֳኛ የአׂוֹשበָና የፍـ ךָـግֹץו 

  ከናወን ነው፡፡ת
 

ወደ ዕቃ ግוጃ ቤُ ገּת  የגደנጉ ዕቃዎ٤ ሁִ ככאـይ የፍךָـና የአׂוֹשበָ 

 ያዩֳـና በךָـበፍ ፡፡ በአንድ በኩָ የዕቃ ግ/ቤِ٤וአይጠበቅ ץዓُ እንዲኖץם

የወףם ُשׂנዎ٤ አֶስፈֶጊ ውጣ ውנድ רדወገድ ይጠበቅֹْוዋָ፡፡ በֶַ በኩָ 

ُክክָ ያֲָኑ ዕቃዎ٤ እንዳይገּש ጥንቃቄ ֵያደנጉ ይገָֹו፡፡ 
 

የዕቃ ፍךָـ፣ּבጠףና ָኬُ ውጤٍדና ּבጣּת በֲነ ሁኔٍ אከናወን ይገֹוዋָ፡፡ 

የዕቃ ግ/ቤِ٤ ሁָጊዜ አገָግֹُ የדይרጡ ከֲነ ዕቃ ֳשׂאበָ ክፍُ 

የֲגኑበُን ጊዜና ׂשናُ דሳወቅ አֳֹْוው፡፡  

 
3.1.   ስِክ የשׂאበָ ٪ֶፊነُ 

  

ሀ.  የዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊ ከדንኛውו וንጭ የגገኝ ዕቃን ፈُሾ נאከብ 

ይኖץበָٍ፡፡ 

ֳ.  የעםאያ ቤً የግዢ ¡õM ከሀገץ ውስጥו ֲነ ከሀገץ ውጪ የـፈጸב 

ግዢዎ٤ የዕቃ ዝץዝץ (ስፔתፊኬֹּלን) ـከֹُ የـፈፀֲא אኑን 

  ጋገጥ አֳበُ፡፡נד
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3.2.   ስِክ የשׂאበָ ץםዓُ  
 

ስِክን ከדንኛው וንጭ נـክቦ ስף ֶይ ከדዋָ በፊُ የגከִُـን דጤን 

ያרፈָጋָ፡፡ 
 

ሀ. ንብُנን ከדንኛው וንጭ ֳדግኘُ ٪ֶፊነُ የרـጠው ٪ֶፊ ስِክ 

እንዲገֹו ፈቃድ ראጠُ ይኖנበָٍ፡፡ ይֱו በፅG<õ ֲּתን ይנאጣָ:: 
ֳ. ዕቃውን ֳשׂאበָ እና ץክክብ K=ðìU የגገֹוው ቦٍ በቅድגያ ٍאወቅ 

ይኖץበָٍ፡፡ በአብዛኛው ይֱ ቦٍ የዕቃ ግ/ቤُ ֲתን ـጠቃג የףם 

ክፍֹ٤ የףם ቦٍ ֲֵን ይ٤ֶָ፡፡  

ּ. የשׂאበָና ץክክብ םነ ץםዓً በִב ከאፈፀב በፊُ ዕቃውን ጥቅו 

ֶይ דዋָ አስፈֶጊ አይֲንו፡፡  

 
  3.2.1  በግዥ የגገኝ e„¡ ץክክብና ቅበֶ דֳרድנግ  
 

 ከአቅתּףዎגֳ ٤ደנግ የንብُנ ቅበֶና ץክክብ የגከִُـ አُף 

ደנጃዎ٤ን ያካָٍُ፡፡ 
 

1. ዕቃውን ףדገፍና אፈלֹּـ š”Ç=G<U የٍ₪ጉ ዕቃዎ٤ ከብָֹּُל ነፃ 

ስֲֳאናْው በዕይٍ נדጋገጥ፡፡  

2. የዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊው/ኦፊסר እֹּלጉን אፍٍُና እቃውን אፈלֹּـ 

የֶـከውን ዕቃ ከֶאኪያ ስነዶ٤ ከግዢ ُእዛዝ ኮፒው ጋכאד ץከץና 

 ና ውስብስብነُ በዕቃעֱוֹ የֳـየ ٤ِנንብ/ዋָ፡፡ በዕቃዎ٤וይገֹ ُףጣד

ግ/ቤُ ٪ֶፊው ደנጃ אፈלֹּـ ካָ٢ֳـ በـጠቃגው ክፍָ אፈלֹּـ 

ይኖוֹץዋָْ፡፡  

እጅግ በጣו َክኒካዊና የቤב ـከף ፍגֳ ךָـያስፈָጋْው ዕቃዎ٤ 

የግዢ ክፍִ דስፈלֹּـ ይጠበቅበָٍ:: ይֱ አይነً ፍךָـ ከעםאያ ቤً 

ውጭ፣ ወይו በአቅתּףው ٢נוד  በٍወּׁש ፈٍሾ٤ ֵከናወን ይገָֹו፡፡ 
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3. የዕቃ נאከּתያ ቅጽ ֶُחד_ ንብًנ/ዕቃው ከـፈـ₪ና ֳـፈֳገበُ 

 סרጋገጥ የዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊው/ኦፊנת K=¨<M š”ÅT>‹M ףם

 ው ይֲናָ፡፡ֳـከגእንደ וስُ ኮፒ ያዘጋጃָ፡፡ ክፍፍִוዴָ19 በአז
 

            ሀ.  ¾SËS]Á¨< (ኦץጂናָ - ª“¨<) K›e[Ÿu=¨< Ãc×M:: 

            ֳ. 2—¨< KóÃ“”e የስף ክፍָ ይֶክና ከאክፈያ c’Æ ጋץ ይያያዛָ፡፡  

          ּ.  3—¨< KsT> ”w[ƒ ›e}ÇÅ` የስף ¡õָ Ãc×M::  

 וዝገֹו w[~” ¨Ü LÅ[Ñ¨< KSÒ²” ¡õM ֳዕቃ ግ/ቤُ” ¬—4 .א  

 ךነָאያ ֲኖ እንዲያገֳግָ ከתዝገּאא ኛ የዕቃ/እንቅስቃሴـףר

 ይֶካָ፡፡  ץጋ ነዶ٠ר

 סרያይዞ ֳዕቃ ግ/ቤً ٪ֶፊው /ኦፊـ ץድ ከፓዱ ጋשይׂכ ኮፒ ¬—5 .ט          

  ኖ ያገֳግֶָ፡፡ֲ ךָשጣׂד
 

4. ዕቃዎ٤ን ֶאክ፡- በዕቃ ግ/ቤُ אשׂאጥ ֳדይገֹْוው ּגה ”w[„‹ 

š”Å /ኮוፒውץـና לֹּـከץካגהּ ִֶ /ע ዕቃዎ٤ እ”Ç=G<U ֳአንድ 

 የዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊው ዕቃ ወጪ ገዙ ›Lm ዕቃዎ٤ـየ ץוግֹـ ነרወـֳ

የדድנግ ץםዓُን ـከֹُ ֳـጠቃגዎ٤ ያከፋፍֶָ፡፡ 
 

3.2.2. ወደ ዕቃ ግ/ቤُ לֶֹּאـ ዕቃዎ٤ ዝץዝץ አץףר 
 
 ከአንድ ዕቃ ግ/ቤُ ወደ ֶַ ዕቃ ክንያُ ዕቃዎ٤ו ያዩֳـና በץוግֹـ ያዩֳـֳ

ግ/ቤُ ወይו ከـጠቃג ክፍֹ٤ ወደ ዕቃ ግ/ቤُ לֶֹּאـ ይደנጋִ፡፡ በዚֱ ጊዜ 

ጥُףን ያካــ ፍךָـ (እንስፔክֹּלን) አስፈֶጊ አይደֳו፡፡ 
 

በጥቅו ֶይ ያָዋֳ አዲስ አֶּׂש ዕቃ ወደ ግוጃ ቤُ ֳאתስ የዕቃ ወይו የንብُנ 

ገּת ደרנኝ זዴָ 19 ይዘጋጃָ፡፡ የዕቃዎ٠ ዋጋ ـደጋግז እንዳይדֳ ֶרስ٢ָና 

ክፍያ እንዳይፈፀוበُ ֳדገድ ׂשደָת ו ወጪ ከـደנገበُ የንብُנ ወጪ 

 ጭُ ከֶይ በክፍָץዴָ 19 ስזያስፈָጋָ፡፡ የ ץሳከאד ץነድ ጋר ጊያנድד

3.2.1 ֶይ የֳאـከـውን ـከֹُ የגፈፀֲת וን ֳሂሳብ ክፍָ የֶגከውን ኮፒ 

ከፓዱ ጋـ ץያይዞ ይׂאשጣָ፡፡ 
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በጥቅו ֶይ የዋִ አֶּׂש ዕቃና ֳוሳַ የዕጅ אሳעያዎ٤ የּגה ዕቃ דንዋִ ֶይ  

ֶይ የֳאـከـውን አـ ץףרከֹُ ይፈፀָד፡፡ 
 

3.3 ስِክን ወደ አቅתּףው ¨ÃU KÒg< የֶאክ ዝץዝץ አץףר  
 
ስِክ በֳـያየ וክንያُ በፍךָـ ወቅُ וֹשׂـይነُ dÃ•[¨< c=k` ֳአቅתּףው 
¨ÃU KÒg< לֶֹּאـ ይደנጋָ፡፡  ስِክ ֳאתስ ¾}SLi °n pê               

/ DAMAGE/SHORTAGE REPORT/ አብـ צዘጋጅِ ይֶካָ፡፡ ዲ.ኤስ.አץ. 

ዕቃዎאֳ ₪ֶאـ ٤ደנጋْውና በדነስ ወይו በብָጫ ֳֶאካْው ֳדስנጃነُ 

¾T>ÁÑKÓM W’É ነው፡፡  
 

የዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊው ዲ.ኤስ.አץ. በ4 ከፒ ያዘጋጃָ፡፡ ክፍፍִו፤  
 

ሀ.   የאጀעאያው ከלֶֹּאـ ዕቃ ጋץ ֳአቅתּףው ይֶካָ፣ 

ֳ.   ሁֳـኛው ኮፒ ֳሂሳብ ክፍָ ይֶካָ፣  

ּ.   ሶስـኛው ֳግዢ ክፍָ ይֶካָ፣ 

 ::ጣָאשጃ ֲኖ እንዲያገֳግָ ይׂנስד ኛው  ֳዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊውـףአ .א
 

3.4 ቅፆ٤ 
 

በዕቃ አׂוֹשበָ ץםዓُ ֶይ የוንጠׂْוֹושው ቅፆ٤ የגከִُـ ናْው፡- 
 

ሀ/ የዕቃ ወይו የንብُנ ገּת ደרנኝ /זዴָ 19  

ֳ/ የዕቃ ጉዳُ ወይו እጥע ُנፖُץ ናْው 

 

 

 

 

 

 

 

 



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.19 ו

 

የፋይናንስና ኢኮኖצתּ ُדָ ג 
 FINANCE & ECONOMIC DEVELOPMENT BUREAU 

 

DAMAGE/SHORTAGE REPORT 
 
K                                                                                                k” 
To ____________________________________                             Date _______________________ 

 
Ÿ²=I u{‹ ¾}²[²\ƒ  Ñ<Çƒ šØ[ƒ w³ƒ ¾Ø^ƒ Ñ<ÉKƒ ¾{¾v†¨< “†¨<: 

With reference to the goods listed below, the goods have arrived damaged shortage    overage/not the right quality. 

}^ 
lØ` 

S. No. 

¾”w[ƒ ´`´` 

Description of the 
Item 

ክንያُו
 
 
Reason  

ኪያֳא
 
 
unit 

¾}Ö¾k¨< אጠን 
Quantity Advised 

M¿’ƒ 

Discrepancy 

      

      

      

      

      

      

      

 
¾°n ÓUÍ u?ƒ W^}—¨<  

 store keeper’s 
 
YU 

Name _____________________ 
 
ò`T 

Signature _________________ 
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3.5. ፍךָـ (ኢ”ስፔክֹּלን) 
  

ፍךָـ የስِኮ٤ን ጥُףና ֳـፈֳጉበُ አֶד ֵውִ ٢ֶْאውን ֳנדጋገጥ 

የגፈፀו የዕቃ ቅበֶ ሂደُ አንድ ـግֹץו ነው፡፡ ֳስِክ ጥُף በרגጠው ጥንቃቄ 

ƒŸ<[ƒ ሁִን(100%) ו ዕቃ ፍךָـ የגደገፍ ֲּתንו በፍךָـ ወቅُ የגኖס 

ወጪዎ٤ን אדዛዘን ያስፈָጋָ፡፡ 
 

 uስِŸ< የֳـየ ֹעֱוና ብዛُ አንፃץ ፍךָـ በֳـየዩ አካֶُ  የגካְድ ይֲናָ፡፡ 

ሀ. የዕቃዎ٤ ብዛُ ጥּׂُשና የאֳـዱና ውስብስብነُ የֶַْው ֲתን በዕቃ 

ግ/ቤُ ٪ֶፊው  

ֳ.  ስֳ ዕቃው ዕውֶׂْוֹ ُשው የـጠቃג ክፍֹـףט ٤ኞ٤  

ּ. በעםאያ ቤً ውםጥ በT>Ñ˜ የፍךָـ የףם ክፍָ /ኢንስፔክֹּלን 

ዲፖאُץንُ/ 
 ኛ አካֶُـቦٍ ¨ÃU u}Kየ u?}-S<Ÿ^ በገֳָ ףםዉ የתּףበአቅ.א

ֵፈלֹּـ ይ٤ֶָ፡፡ 
 

በדንኛውו ቦٍ፣ በየُኛውו አካָ ዕቃዎתּ ٤ፈـሹו ዋናው ףאץו 

የגያـኩנው በዕቃዎ٤ ጥُףና ֳـፈֳጉُ አֶד ብֲּׁא שናْውን ֳנדጋገጥ 

ነው፡፡ ፈٍሾ٤ የፍךָـ ስْףውን በـገּתው אንገድ ֳדሳካُ አንዲ٤ִ የግዢ 

ُዕዛዝ ኮፒና የዕቃዎ٤ ዝץዝץ (ስፔስፊኬֹּלን) ወይו ናבና ֵרጣْው ይገָֹו፡፡  

የስِክን ጥנדֳ ُףጋገጥ የגከִُـን ـግֹُףו ደנጃ በደנጃ דከናወን 

አስፈֶጊ ነው፡፡ 

ሀ.  ዕቃዎ٤ን፣ ከግዢ ُዕዛዝና ከዕቃ ֶאኪያ רነዶ٤ ጋד ץነፃፀץ 

ֳ.  የዕቃዎ٤ን ዝץዝץ(ስፔስፊኬֹּלን) ከዕቃዎ٤ ጋד ץነፃፀץና ֳאካُ  

ּ. ዕቃዎ٤ን በשּׁאጠץ፣ በאאዘን፣ ከዕቃ ግዢና ከዕቃ ֳאኪያ רነዶ٤ ጋץ 

  ץከכאד

  ֶُבא ץዲ.ኤስ.አ ዩነِ٤ָ סኖגֳ .א
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ክፍָ IV፡  ስِክ ወጪ דድנግ 
}Önג ¾Y^ ¡õKA‹ Ÿ°n Ó/u?ƒ ›ÑMÓKAƒ TÓ–ƒ ¾T>ËU\ƒ ¾°n Ó/u?ƒ 

HLò ስِክ ¨Ü TÉ[Ó תËU` ’¨<:: 
 

ስِክ ¨Ü TÉ[Ó በG<Kƒ ÃŸðLM:: ¾SËS]Á °n−‹ uSY]Á u?~ ¨<eØ  

KT>Ñ–< ¾Y^ ¡õKA‹ ¨Ü TÉ[Ó ’¨<:: K?L¨< °n−‹” ŸSY]Á u?~ ¨<ß 

KT>Ñ–< p`”Ýõ SY]Á u?„‹ ¨ÃU KK?L ›"Lƒ ¨Ü c=Å[Ó ÃJ“M:: 
 

u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ–< ስِኮ٤ ¾SY]Á u?~” Ñ”²w ¾Á²< uSJ’< š”ÇÃÖñ፣ 

š”ÇÃc[l“ K›LeðLÑ> Ñ<ÇÃ š”ÇÃ¨<K< Ø”no“ e`¯ƒ K=Å[ÓL†¨< ÃÑvM:: 

Ÿ›c^` ›”í` ስِኮ٤ ¨Ü c=Å[Ñ< אስעያ ቤِ٤ የגከִُـን አא ץףרከָـ 

አֳֹْוው፡፡  
 

ֳዚֱ ـግֹץו የُኛው የስِክ ዓይነُ וን ዓይነُ አץףר እንደגከא ָـስעያ 

ቤِא ٤ወרን ይኖْוֹץዋָ፡፡- 
 

 (G) u}¨e’ Ñ>²? ¾T>Å[Ó የስِክ አወጣጥ:- 
  

ÃI °n−‹” u}¨c’ Ñ>²? KUdK? u¾XU”~፣ u¾¨\፣ ስِኮ٤ን 

K}ÖnT>−‹ ¨Ü ¾TÉ[Ó H>Åƒ ’¨<:: u²=I ›Ã’ƒ ›c^` }ÖnT>−‹ 

vKð¨< Ñ>²? ØpU LÃ ¾ªK< °n−‹” ´`´` uTp[w K¨Åò~ 

¾T>ÁeðMÒ†¨<” °n−‹ u°n SÖÃp pê (זዴָ 20) VM}¨< 

ÃM"K<:: ÃI ›c^` ÁKðው” ›ÖnkU Ÿ¨Åò~ Ò` KTS³²”“ ¾}Ò’’< 

¾°n ØÁo−‹” ֳשׂאነስ ይנዳָ:: ¾²=I ›Ã’ƒ °n ¨Ü ›c^` K›Lm 

°n−‹”“ ›p`x„‹ }eTT> ’¨<:: 
 

  (K) uUƒ¡ ¾T>Å[Ó የስِክ አወጣጥ:- 
 

K›”Ç”É °n−‹ }ÖnT>−‹ uØpU LÃ ÁªK<ƒ” e„¡ °n uÓ/u?ƒ 

}SLi uTÉ[Ó ›Ç=e °n ¨Ü ÁÅ`ÒK<:: ¾SŸ=“ ÑAT፣ ِነץ፣ ¾°Ï 

SX]Á−‹፣ KSXטK<ƒ °n−‹ }eTT> ¾e„¡ ¨Ü TÉ[Ñ>Á ²È ’¨<:: 
 

 (N) u°n Ó/u?ƒ ¨<eØ uÑ>²?Á©’ƒ SkSØ KTÃÑv†¨<“ ¨ÅÁ¨’< ØpU LÃ 

KT>¨<K< °n−‹ ¾°n Ó/u?ƒ �Lò¨< ስِኮ٠ን š”Å}[Ÿu K}ÖnT> ¾Y^ 

¡õKA‹ ¨Ü TÉ[Ó Ã•`u{M::  
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4.1  ስِክ ወጪ የדድנግ  ٪ֶፊነُ  
ስِክ ¨Ü uTÉ[Ó H>Åƒ ¾T>Ÿ}ִƒ ሶስُ ›"Lƒ �HLò’ƒ ›Kv†¨<::   

G)  ¾”w[ƒ ›e}ÇÅ` HLò¨< ›ÖnLÃ ¾°n ›¨×Ø Y`¯ƒ eKSÖበּׁש 

HLò’ƒ ›Kuƒ:: 

K) ¾}ÖnT> ¾Y^ ¡õKA‹ Ÿ°n Ó/u?ƒ ¨Ü ÁÅ[Õ†¨<” e„¢‹ 

KT>ÁŸ“¨<“E†¨< }Óv^ƒ ›eðLÑ> SJ“†¨<”“ K²=G< }Óv` w‰ ØpU 

LÃ SªL†¨<” ¾T[ÒÑØ HLò’ƒ ›Kv†¨<:: 

N) ¾°n Ó/u?ƒ HLò °n−‹ uT>SKŸ{†¨< HLò ¾}Ö¾k“ K²=I }Óv` 

¾}²ÒÌ pï‹ uT>SKŸ{†¨< HLò−‹ Sð[T†¨<” T[ÒÑØ 

Ã•`u{M:: 
 

4.2  ቅፆ٤ 
 

 የዕቃ אጠይቅ (זዴָ 20) 

 የዕቃ ወይו ንብُנ ወጪ ደרנኝ (זዴָ 22) 

 የበא ץውጫ ቅፅ 
   

 4.3.  በעםאያ ቤِ٤ ስِክ ወጪ የדድנግ አץףט  
 

e„¡ K}ÖnT> ¨Ü ¾TÉ[Ó H>Åƒ ¾T>Ÿ}K<ƒ” feƒ Å[Í−‹” Á"ƒ{M:: 
 

1) ¾°n SÖÃl” TîÅቅ:- 
 

 

°n ¨Ü ŸSÅ[Ñ< uòƒ °n ¨Ü KTÉ[Ó YM×” ¾}cÖ¨< HLò 

Sٍ¨p Ã•`u{M:: ¾°n Ó/u?ƒ HLò−‹“ ¾°n Ó/u?ƒ U´Ñv W^}™‹ 

°n ¨Ü KTÉ[Ó“ KTîÅp YM×” ¾}c×†¨<” uSY]Á u?~ ¾T>Ñ–< 

HLò−‹” T”’ƒ ¾T>ÑMè S´Ñw SÁ´ ›Kv†¨<:: u²=I S´Ñw ¨<eØ 

¾HLò−‡” YU፣ ¾Y^ É`h፣ ¾ò`T “S<“ SÁ´ Ã•`u{M:: 

›”Ç”É Ø”nቄ KT>ÁeðMጋْ¨< ስِኮ٤ u}¨c’< GLò−‹“ W^}™‹ 

ðnÉ w‰ ¨Ü K=Å[Ñ< ÃÑvM:: SÉG’>„‹፣ Ÿ?T>"KAƒ“ ò”Í= ¾SdcK< 

°n−‹ KY^¨< u}SÅu< HLò−‹ w‰ š”Ç=¨Ö< ÑÅw K=Å[Óv†¨< ÃÑvM:: 

 

2) ¾°n SÖÃl” T²ÒËƒ:-  
 

¾}ÖnT> ¾Y^ ¡õKA‹ ¾°n SÖÃp (זዴָ20) uSS<Lƒ ¾°n“  ¨Ü 

ØÁo Ák`vK<:: ¾°n SÖÃp u}ÖnT> ¾Y^ ¡õKA‹ u›”É ¢ú 



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.23 ו

}²ÒÏ„“ YM×” u}רÖ¨< HLò }ð`V š”Ç=ìÉp KY^ H>Åƒ עא 

ÃL"M:: ¾°n SÖÃp SS<Lƒ ›eðLÑ> ¾T>ÁÅ`Ñ¨< ¨Ü š”Ç=J” 

KTe‰M ’¨<:: ¾°n SÖÃp u}ÖnT> ¾Y^ ¡õKA‹ u›”É ¢ú }²ÒÏ„“ 

YM×” u}eÖ¨< HLò }ð`V š”Ç=ìÉp ÃL"M:: 
 

¾ìÅk¨< ¾°n SÖÃቅ” SW[ƒ uTÉ[Ó ¾°n Ó/ቤُ አፊסר ¾°n ወይו 

ንብُנ ¨Ü TÉ[Ñ>Á pê (זዴָ22) u3 ¢ú Á²ÒÍM& 
  

G)  ¾SËS]Á¨< ¢ú Ÿ°n SÖÃl Ò` uTÁÁ´ K°n Ó/u?ƒ U´Ñv 

W^}— ÃL"M:: ÃI”” c’É SW[ƒ uTÉ[Ó ¾°n Ó/u?ƒ U´Ñv 

W^}—¨< ¾e„¡ ]Ÿ`Æ” ÃVLM:: 

K)  G<K}—¨< ¢ú KÖÁm¨< ¾Y^ ¡õM ÃL"M:: ÃֱU KÖÁm¨< ¾Y^ 

¡õM Te[Í“ ¨Åòƒ °n תÖÃp ¾}ÖkSuƒ” KSÓKê ÁÑKÓLM::  

N) Ze}—¨< ¢ú K°n uÓ/u?ƒ �Lò¨< Te[Í J• š”ዲÁÑKÓM  

ÃkS×M:: 
 

3) ¾}Ö¾k¨< °n K}ÖnT> ¾Y^ ¡õKA‹ `¡¡w፣ 
 

}ÖnT> ¾Y^ ¡õKA‹ ¾Ö¾s†¨<”“ ¾}ðkÅL†¨<” °n−‹ qØ[¨<ና 

K¡}¨< S[¡w Ã•`v†ªM:: 
 

4.4 °n SL¡ 
 

u}KÁ¾ U¡”Áƒ °n−‹ ŸSY]Á u?~ ¨<ß Ãֶ"K<:: °n−‹ Kp`”Ýõ 

S/u?„‹፣ በֹּלያጭ የֳֶـגፉ ውዳּׂשና נـፈ ת ٤ِץו•\ ug=Áß ŸSY]Á 

u?~ š”Ç=¨Ö< ÃÅ[ÒM:: °n−‹ ŸSY]Á u?~ Óu= ¨Ü c=Å[Ñ< ¾T>Ÿ}K¨<” 

´`´` Y`¯ƒ }ŸƒKA ÃðìTM:: 

G) T”—¨<U ŸSY]Á u?~ ¨<ß የT>L¡ °n u”w[ƒ ›e}ÇÅ` 

*òc\/¾Y^ H>Åƒ עא  u}ð[S/¾u` S¨<Ý/ w‰ ¨Ü ÃJ“M:: 

K)  ¾u` S¨<Ý ŸÓu= KT>¨Ö< °n−‹ š”penc? KSŸ{}M ¾T>²ÒÏ pê 

’¨<::  

N) ¾”w[ƒ K›e}ÇÅ` HLò¨< ¾u` S¨<Ý ŸSð[S< uòƒ ¾ìÅk“ 

¾}ð[S ¾°n ¨Ü TÉ[Ñ>Á c’É Ÿ°n¨< Ò` S•\” T[ÒÑØ 

›Kuƒ:: 

 



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.24 ו

¾u` S¨<Ý u3 ¢ú ይ²ÒËM:: ¡õõK<U  

G) ¾SËS]Á¨< Ÿ°n¨< Ò` °n¨< KT>L¡uƒ ÓKcw ¨ÃU SY]Á ቤƒ 

Ãc×M::  

K) G<ֳ}—¨< ֳንብُנ ክፍָ uT>SKŸ}ው }ð`V S¨<×~” KT[ÒÑØ 

Ã[ÇªM:: 

N) Ze}—¨< ¢ú KØun �HLò“ c^}™‹ KU´Ñv“ Te[Í’ƒ š”Ç=ÁÑKÓM 

Ãc×M:: 

  n ›¨×Ø Y`¯ُ ÑAóU LÃ ¾}SKŸ}¨<” ¾u` S¨<Ý pê° גהּ¾

uSŸ}M ÃðçTM:: 

 

¾ፋይናንስና  ›=¢•צתּ ُדָ ג 
FINANACE & ECONOMIC DEVELOPMENT BUREAU 

 
የስِክ דውÝ ðnÉ 

GATE PASS FOR STOCKS 
 
¾S/u?ƒ YU                               k”                     SKÁ lØ` 
Public Body ______________________                Date ________________    Serial No. ____________ 
 
ዕቃው  እንዲወጣ  የـፈׂשደበُ וክንያُ ________________ 
Reason  for dispatching stock 
Ÿ²=I uٍ‹ ¾}²[²\ƒ ስِኮ٤ እንዲወጡ }ðpÇDM:: 
The following goods are authorized to dispatch 

}^ lØ` 
S. No. 

¾”w[ƒ ´`´` 
list of Items 

SKŸ=Á 
Unit 

 
w³ƒ 

Quantity 
U`S^ 
Remark 

     
     
     
     
     

 
¾ፈቃጁ YU“ ò`T 
Name and signature of the PAO 
YU 
Name _____________________ 
ò`T 
Signature _________________ 
 
 
 
 
 
 

 



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.25 ו

ክፍָ V.     የስِክ אዛግብُ፣ የሂכብ ץםዓُና עፖُץ 
የአዲስ አበֹו ከדـ አስـዳደץ  ¾Ó»“ ”w[ƒ K›e}ÇÅ` ›ªÏ 17/2002 ›”kê 8 

šÁ”Ç”Æ ¾S”ÓYƒ SY]Á u?ƒ ¾S”ÓYƒ ”w[ƒ u›Óvu< ¾SÁ´“ 

KֳٍSKƒ ›LT SªM š”ÇKuƒ ÃÑMíM:: 
 

¾S”ÓYƒ” ”w[ƒ u›Óvu< KSÖup“ KSÖkU ¾°n−‹” šንpenc? 

¾T>ÁdÃ S[Í K=•` ¾ÓÉ ÃLM:: ¾e„¡ ]Ÿ`É ¾°n−‹” ¾Ñu=“ ¨Ü 

š”penሴ እንዲሁו °n Ó/u?ƒ ውYØ ¾T>Ñ–ው” k] °n ¾T>SKŸ~ 

S[Í−‹” uׂשLK< KTÓ–ƒ ¾T>Áe‹K< “†¨<::  
 

¾e„¡ ]Ÿ`Éን ›eðLÑ> ¾T>ÁÅ`ጉƒ ¾T>Ÿ}K<ƒ U¡”Á„‹ “†¨<::  
 

G) ¾T —¨<”U °n SÖ”  ›eðLÑ> J• u}Ñ– uT”—¨<U ጊዜ qÖ^ dÃŸ“¨” 

T¨p KS‰M    

K) u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ–< °n−‹” ŸS³Ówƒ Ò` KTSeŸ`   

N) °n−‹” Ÿ›p^u=−‹ KT²´ š”Ç=ÁÓ´  

S) u°n qÖ^ ወpƒ S³Ów~” እና °n−‹” KTאdŸ`  
 

 

5.1  የስِክ וዝገֹו ٪ֶፊነُ 
 

Ke„¡ S³Ówƒ H>dw Y^“ ]þ`ƒ ¾T>Ÿ}ִƒ Zeƒ ›"Lƒ HLò’ƒ 

›Kv†¨<:: 

G) ¾”w[ƒ“ ›e}ÇÅ` *òc\ ƒ¡¡K— ¾e„¡ S³Ówƒ Y`¯ƒ eKS²`Ò~ 

›ÖnLÃ HLò’ƒ ›Kuƒ:: 

K) ¾°n Ó/u?ƒ U´Ñv W^}— ¾S’h e’Ê‹” SW[ƒ uTÉ[Ó ¾e„¡ 

S³Ówƒ” ¨p{© TÉ[Ó& ]þ`„‹” uÑ>²?¨< ¾Tp[w HLò’ƒ ›Kuƒ:: 

¾e„¡ S³Ówƒ uªÒ፣ uSÖ” ¨p{© J’¨< SÑ–ƒ Ã•`v†ªM:: 

N) ¾°n Ó/u?ƒ HLò u=” "`Ê‹” ¨p{© ¾TÉ[Ó HLò’ƒ ›Kuƒ:: 

 
5.2  የስِክ וዘገֹו ቅፆ٤ 

 

u=” "`É“ e„¡ ]Ÿ`É "`É G<Kƒ ª’— ¾e„¡ c’Ê‹ “†¨<::  
 

G) ¾u=” "`É ›eðLÑ>’ƒ u°n Ó/u?ƒ ¨<eØ u°n SÅ`Å]Á−‹ LÃ ¾T>Ñ–< 

°n−‹” SÖ” ukLK< KT¨p ’¨<:: u=” "`Ê‹ Ÿ°n−‹ Ò` u°n 



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.26 ו

 ¾ያዎ‹ LÃ u›”É LÃ ÃkS×K<:: KšÁ”Ç”Æ ¾°n ›Ã’ƒ ¾}Kעደץደא

u=” "`É T²ÒËƒ ÁeðMÒM::  

K) e„¡ ]Ÿ`É "`É u°n Ó/u?ƒ U´Ñv W^}— ÃÁ³M:: KšÁ”Ç”Æ °n ›Ã’ƒ 

¾}K¾ "`É Ã²ÒËM:: š’²=I "`Ê‹ e„¢‹” KSK¾ƒ u}ÖkU”uƒ UÅv 

SW[ƒ upÅU }Ÿ}M ÃkS×K<:: e„¡ ]Ÿ`É "`É ¾šÁ”Ç”Æ” °n 

¨Ü፣ Ñu=“ Ÿ¨Ü k]፣ uªÒ“ uSÖ” KÃ„ KTd¨p ¾T>ÁÑKÓM c’É 

’¨<:: 

 

¾ፋይናንስ“ ›=¢•צתּ ُדָ ג  
 Finance and Economic Development BUREAU  

u=” "`É 

BIN CARD 
 
 
 

¾S”ÓYƒ S/u?~ YU 
Public Body----------------------- 

                                                               Ñî lØ` 
Page No. ______________ 

¾°n¨< ¯Ã’ƒ                                          ¾°n SKÁ 
Description of item __________________________              Item code ______________ 
SKŸ=Á                ´p}— SÖ”                 Ÿõ}— SÖ”         
Unit______________         minimum level________        Max. level__________ 
 

  ¾TekSÝ lØ` 
Shelf No. _______________________________ 
 

 
k” 

Date 
T×kh lØ` 

Ref. No. 

¾}kuK¨< 
SÖ” 

Quantity 
Received

¨Ü ¾}Å[Ñ 
SÖ” 

Quantity issued
Ÿ¨Ü k] 

Balance 
U`S^/›e}Á¾ƒ

Remark
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የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.27 ו

 
¾ፋይናንስ“ ›=¢•T> MTƒ ּצת 

FINANACE & ECONOMIC DEVELOPMENT BUREAU 
 

¾e„¡ ]Ÿ`É "`É 

Stock Record Card 
 

 
 
¾S”ÓYƒ S/u?~ YU 
Public Body----------------------- 

                                                               Ñî lØ` 
Page No. ______________ 

¾°n¨< ¯Ã’ƒ                                          ¾°n SKÁ 
Description of item __________________________              Item code ______________ 
SKŸ=Á                ´p}— SÖ”                 Ÿõ}— SÖ”         
 

Unit______________         minimum level________        Max. level__________ 
 

  ¾TekSÝ lØ` 
Shelf No. _______________________________ 
 

 
 

k” 
 

T×kh Ñu= ¨Ü T>³” 

Date 
Posting 

Reference Receipt Issue Balance 

    

   

 w³ƒ 
Qty. 

Á” Æ ªÒ 
Unit Price 

ÖpLL 
ªÒ 
Total 
value 

w³ƒ 
Qty. 

Á” 
Æ 
ªÒ 
Unit 
Price 

ÖpLL 
ªÒ 
Total 
value 

w³ƒ
Qty. 

Á”Æ 
ªÒ 
Unit 
Price 

ÖpLL 
ªÒ 
Total 
value 

 
           
 
           
 
           
 
           
 
           
 
           
 
           
 
           
 
 
 



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.28 ו

5.3. የስِክ ªÒ 

 

የአዲስ አበֹו ከדـ አስـዳደץ ¾H>dw ›ÁÁ´ Y`¯ƒ ¾°n−‹” ªÒ TÓ–ƒ 

uTÃ‰Muƒ Ñ>²? K°n−‡ u×U }n^^u= ¾J’<ƒ °n−‹ Ñu= uJ’<uƒ Ñ>²? 

u›Ñ` ¨<eጥ ¾T>iÖ<uƒ” ªÒ SW[ƒ uTÉ[Ó š”ÅT>¨c” ÃÑMíM::4 
 

¾e„¡ H>dw ›eðLÑ> ŸT>ÁÅ`Ò†¨< U¡”Á„‹ ¨<eØ:- 
 

G) Ÿ°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ–< ¾°n−‹” ªÒ KT¨p 

K) ¾°n−‹” ªÒ KS¨c” 

N) ¾°n−‹” ªÒ KSq×Ö` ÃJ“M:: 
 

¾°n−‹ ªÒ u°n Ñu=“ ¨ß š”Ç=ሁU Ÿ¨Ü k] u°n Ó/u?ƒ uT>•\ °n−‹ 

LÃ Ã²ÒÍM:: 
 

¾°n−‹ ªÒ ¾T>¨e’ው K°n−‡ u¨×¨< ¨Ü ’¨<:: ÃI ¨Ü °n−‡” 

KSÓ³ƒ ›G<” vK<uƒ G<ኔٍና ከቦٍው KTÉ[e ¾¨×¨<” ¨Ü ÁÖnMLM:: 

 

u°n ªÒ ¨<eØ K=ÖnKM ¾T>Ñv†¨< ¨Ü−‹ °n¨<” KSÓ³ƒ“ KTÕÕ´ 

¾¨× ¨Ü“ Kٍ¡e“ ›=”g<^”e ¾}ŸðK¨<” ¡õÁ ÁÖnMLM:: 

  

5.4. ¾e„¡ H>dw ›e^` Y`¯ƒ 
 

G) ¾šÁ”Ç”Æ °n ]Ÿ`É 

K) ¾°n−‹” SKe}— UÉw ¾T>ÁdÃ ¾lØØ` H>dw (control account for sub-

class)  

N) u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ–< °n−‹” ›ÖnLÃ ªÒ ¾T>ÁdÃ H>dw (control account) 
“†¨<:: 

¾šÁ”Ç”Æ ¾}K¾ °n ]Ÿ`É የגይዘው SÖ’<”፣ ªÒ¨<”፣ ¾Ñu=“ ¨Ü 

š”penc?−‹”“ Ÿ¨Ü k] u°n Ó/u?ƒ ¾T>•[¨<” ¾°n SÖ”“ ªÒ ’¨<:: 

ÃIU K›”É ¾}K¾ ¾°n ¯Ã’ƒ ›”É ¾e„¡ ]Ÿ`É K=Á´ ÃÑvM:: 

 

                                                 
4 የስָጣን ክፍፍָ ድጋፍ רጪ እንቅስቃሴ ፕצጀክُ፣ የአዲስ አበֹו ከדـ አስـዳደץ  የሂሳብ አያያዝ ስץዓُ דንዋָ 3 ጥנዝ 
3 
 



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.29 ו

¾°n−‹ SKe}— UÉw H>dw ]Ÿ`É (Ÿ 4400 - 4499) vK¨< ¾H>dw UÉw 

¨<eØ ¾T>Ñ–< °n−‹” š”penc? Ãq×Ö^M:: ÃI ¾SKe}— UÉw H>Xw 

Sq×Ö]Á "`É Ÿ¨Ü k] T>ዛ” uUÉu< ¨<eØ ¾T>Ñ–< °n−‹” ªÒ KT¨p 

Áe‹LM: 
 

ª“¨< ¾e„¡ Sq×Ö]Á H>dw ]Ÿ`É uS”ÓYƒ SY]Á u?„‹ Ãµ{ Y` 

¾T>Ñ–< °n−‹”“ ›p`x„‹” š”penc?“ Ÿ¨ß k] T>³” ¾T>•^†¨<” 

›ÖnLÃ ªÒ ÁdÁM:: 
 

Ñu= °n−‹ ¾šÁ”Ç”Æ” °n SÖ” ÃÚU^K<& eK²=I ዴu=ƒ /Debit/ }wK¨< 

ÃS²ÑvK<:: °n−‹ c=¨Ö< ¾°n ¡U‹ƒ SÖ” Ãk”dM:: ÃIU ¡_ዲƒ /Credit/ 

}wֹ ÃS²ÑvM::  

 

¾°n SkuÁ“ ¾°n ¨Ü TÉ[Ñ>Á c’Ê‹ u}¨c’< Ñ>²?Áƒ ּתበዛ በሳוንُ 
}ÖnK¨< ¨Å °n−‹ UÉw H>dw ]Ÿ`É“ ª“¨< ¾e„¡ Sq×Ö]Á ]Ÿ`É LÃ 

በዕ/ግוጃ ቤُ וዝገֹـףט וኛ አדካይነُ š”ዲאዘገּש /post/ ÃÅ`ÒM::  

 

5.5  e„¡ ዋጋ אወרን /zK<¾i” 

የ°n−‹” ªÒ ¾T>¨e’<ƒ SËS]Á ¾Ñv¨< SËS]Á Ã¨×M uT>K¨< /FIFO/ 

¾°n−‹ š”penc? ÓUƒ LÃ ¾}SW[} S] Hdw” uSŸ}M  ’¨<:: 
 

SËS]Á ¾Ñv SËS]Á Ã¨×M ¾T>K¨< kÉV ¾Ñu< °n−‹” SËS]Á ØpU 

LÃ š”ÅT>¨<K< ٍሳּת  ÁÅ`ÒM:: uSJ’<U °n−‹ ¨Ü c=Å[Ñ< ¾SËS]Á¨< 

ªÒ š”Ç=•^†¨< ÃÅ[ÒM:: uK?L uŸ<M u°n Ó/u?ƒ LÃ ¾T>Ñ–< °n−‹ 

uSÚ[h Ñ>²? Ñu= ¾}Å[Ñ<ƒ ֲתኑ ªÒ†¨<U ¾²=G<’< ¾SÚ[h ªÒ š”Ç=J” 

{du= ÁÅ`ÒM::  
 

SËS]Á ¾Ñv SËS]Á Ã¨×M ¾T>K¨<” SW[} Gdw uUdK? š”SMŸƒ:- 
 

›”É ¾S”ÓYُ SY]Á u?ƒ u07/02/01 ዓ.ו w³{†¨< 1®®® /›”É g=I/ ¾J’ 

š`df‹” šÁ”Ç”Ç†¨<” u1 w` Ñ³ š”uM:: u14/02/01 ዓ.ו w³{†¨< 2000 

¾J’< }SXXÃ š`df‹” uw` 1.10 Ñ³:: u20/02/01 ዓ.ו w³{†¨< 1500 ¾J’< 

š`df‹” Kp`”Ýõ SY]Á u?„‹ ֶከ:: u28/02/01 ዓ.ו w³{†¨< 500 
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የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.30 ו

š`df‹” uSY]Á u?~ ¨<eØ KT>Ñ˜ ›”É ¾Y^ ¡õM ¨Ü ›Å[Ñ:: 

u}SXXÃ G<’@{ u29/02/01 w³{†¨< 200 š`df‹” KK?L ¾Y^ ¡õM ¨Ü 

›Å[Ñ:: u30/02/01 u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ–¨< ¾š`de SÖ”“ ªÒ ¾’²=I ¾H>dw 

š”penc?−‹ e”ƒ š’ÅJ’ KTכ¨ቅ š”ዲ‰M ¾H>Xw ›W^V š”ÅT>Ÿ}K¨< 

ÃJ“M ::  

 

¾e„¡ ]Ÿ`É "`É 

¾e„¡ ´`´`:- š`de      ¢É:- 4402-001-006      ֳאኪያ:- uּׁשጥץ 

k” אነָר ךነድ 

Ñu= ¨Ü Ÿ¨Ü k]

w³ƒ 
’ÖL 

ªÒ 

ÖpLL 

ªÒ 
w³ƒ

’ÖL 

ªÒ 

ÖpLL 

ªÒ 
w³ƒ 

’ÖL 

ªÒ 

ÖpLL 

ªÒ 

01/02/01 የዞנ ድץו - - - - - - - - - 

07/02/01 ¾°n Ñu= ּׁשጥ1.00 1000 ץ 1000 - - - 1000 1.00 1000

14/02/01 ¾°n ገּשּׁ תጥ1.10 2000 ץ 2200 - - - 3000 3200

20/02/01 ¾°n ¨Ü ּׁשጥ1000  ץ 1.00 1000 2000 2200

  - - - 5®® 1.10 550 1500 1650

28/02/01 ¾°n ¨Ü ּׁשጥץ - - - 500 1.10 550 1000 1100

29/02/01 
¾°n ወጪ ደרנኝ 

 ץጥשּׁ
- - - 200 1.10 220 800 1.10 880

 

u¨\ SÚ[h u°n Ó/u?~ ¾T>•[¨< š`de SÖ” 800 c=J” ÖpLL ªÒ¨<U 

w` 880 ÃJ“M::  

 

5.6  ¾ስِክ ¾H>dw ]þ`ƒ ›k^[w 
 

በዕቃ ግ/ቤُ u¾›S~ SÚ[h ¾T>Ñ–¨< Ÿ¨Ü k] vL”e ¾°n−‹“ ›p`x„‹ 

ዋጋ KH>dw ¡õK< ]þ`ƒ SÅ[Ó ይኖץበָٍ:: 

 

G) ¾°n Ó/u?ƒ U´Ñv W^}—¨< uuËƒ ›S~ SÚ[h u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ–< 

°n−‹” ªÒ u¾°n−‹ UÉw uSŸóðM ¾H>dw ¢Æ” (4400-4418) 

uSÖkU KH>dw ¡õK< ]þ`ƒ Tp[w Ã•`u{M:: ¾e„¡ ]þ`ƒ Tp[u=Á 

pê ከዚֱ በָٍאـ ٤ክָ:: ÃI ]þ`ƒ u¯S~ SÚ[h ue„¡ ÁK¨<” °n 

KT¨p Áe‹LM::  

 



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.31 ו

¾ፋይናንስ“ ›=¢•T> MTƒ ּצת 
 FINANACE & ECONOMIC DEVELOPMENT BUREAU 

 
¾e„¡ ]þ`ƒ 

STOCK REPORT  
¾S/u?~ YU . . . . . . . . . .                                    ׂשን 
                                                    Date  . . . . . .. . . . . . 
Public Body______________________      
 
 ץያ/ኮድ ዋጋ በብֳא וደֹו
የደንብ ָብስ፣ የስף ָብስ፣ የאኝٍ ָብስ 4401  
አֶּׂצתּ ש ዕቃዎ٤ 4402  
የٍבـ ጽሑፎ٤ 4403  
አֶּׂש የሕክוና እቃዎ٤ 4404  
አֶּׂש የُُץֱו እቃዎ٤ 4405  
  ግብ 4406ו
ነዳጅና ቅֹ4407 ٤ِו  
ָዩ ָዩ אሳעያዎ٤ 4408  
የግብץና፣ የደን እና የֹץֱו ውስጥ ግብአِ٤ 4409  
የእንስሳُ ሕክוና አֶּׂש እቃዎ٤ና אድሃኒِ٤ 4410  
የץוץוና የጥናُ አቅץቦِ٤ 4411  
ጥይُና ፈንጅ 4412  
የֱንጻና የግንֹٍו ዕቃዎ٤ 4413  
  4414 ዋወጫዎ٤ֳא
የፋብעካ ጥפ ዕቃዎ٤ 4415  
በፋብעካ በُנאא ֶይ ያִ ዕቃዎ٤ 4416  
በፋብעካ የًנאـ ዕቃዎ٤ 4417  
ַֹ٤ ዕቃዎ٤ና አቅץቦِ٤ 4418  

ጠቅֶֶ   
 

 

u¯S~ SÚ[h u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ–< sT> °n−‹ u}SXXÃ G<’@{ ]þ`ƒ 

SÅ[Ó Ã•`v†ªM:: ¾]þ`ƒ Tp[u=Á pê uÑAóU LÃ ¾}SKŸ}¨< ¾sT> °n 

Tp[u=Á ቅጽ ÃJ“M::  
 

K) ¾°n Ó/u?ƒ U´Ñv W^}—¨< ¾c„¡” š”penc? ¾T>ÁSK¡~ ¨p{© 

]þ`„‹ T²ÒËƒ ÃÖupu{M:: š’²=I S[Í−‹ e„¡” ¾}SKŸ~ ¾Y^ 

›S^` ¨<X’@−‹” KTdKõ ØpU LÃ Ã¨<LK<:: Ÿ’²=I ]þ`„‹ ¨<eØ 

¾T>Ökc¨< uõØ’ƒ ¾T>”kdkc<፣ u´Ó{ ¾T>”kdkc<፣ እ”Ç=G<U 

¾TÃ”dkc<' e„¢‹” KÃ„ ]þ`ƒ Tp[w ነው፡፡  በـጨעד ֳዕቅድ ـግֹץו 

የגውָ የዕቃዎ٤ አጠቃׂע ושፖُץ እንዲׂץשብ ይጠበቃָ፡፡ 
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5.7  ¢Uú¨<}^Ã²?i” 
 

¾SY]Á u?~ ¾e„¡ š”penc? תÚU` ¾c„¡ T’@ÏS”ƒ e`¯~” 

¢Uú¨}^Ã´ድ TÉ[Ó ÃÖpTM:: K›’e}— ¾e„¡ š”penc?−‹“ ]þ`„‹፣ 

¾e„¡ H>dx‹ u}KSÅ¨< uc¨< HÃM SY^ƒ Ã‰LM:: 
 

¾e„¡ š”penc?−‹” u¢Uú¨<}` ¨ÃU u}KSÅ¨< ¾c¨< �ÃM (T”ªM) 

Y`¯ƒ KSÖkU ¨<X’@ KTÉ[e ¾T>Ÿ}K<ƒ” SÖ?” ÃÖpTM::  

G) ¾c„¡ š”penc? Y^−‹ w³ƒ፣ ¾c„¡ š”penc? w³ƒ תÚU` 

¢Uú¨<}^Ã´ TÉ[Ó ¨Ü” KSk’e“ õØ’ƒ”“ ƒ¡¡K˜’ƒ” KTÓ–ƒ 

Ã[ÇM 

K)  ¾T>Á²< ¾e„¡ c’Ê‹“ ]þ`„‹ w³ƒ  

N)  uÑuÁ LÃ ukLK< ¾T>Ñ–< ¢Uú¨<}` ›Ã’„‹ 

 

u›G<’< ¨pƒ Ke„¡ T’@ÏS”ƒ ¾T>ÁÑKÓK< ¾}KÁ¿ eõُዌa‹ ÃÑ—K<:: 

¾S”ÓYƒ SY]Á u?„‹ ¾e„¡ T’@ÏS”ƒ Y^†¨<” Yóƒ“ ÓUƒ  

š”Ç=G<U ¢Uú¨<}^Ã´ድ uTÉ[Ó ¾T>Ñ–¨<” ØpU“ ¨Ü uTS³²” 

S`Ö¨< SÖkU Ã‹LK<:: 
 

J•U upÉT>Á ¢Uú¨<}^Ã´ድ uTÉ[Ó ¾T>c\ Y^−‹”“ ¾T>Ñ–< 

¨<Ö?„‹” T¨p š”ÅG<U u²=I T”ዋM ¾}Ökc<ƒ” ¾e„¡ T’@ÏS”ƒ 

Y^ዎ٤ K=ÁŸ“¨<” S‰M ›KS‰K<”  š”Ç=Á[ÒÓÖ< ÃSŸ^K<:: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ስِክ דኔጅאንُ דንዋָ 

የፋ/ኢ/ָ/ּצת ነሀሴ 2003 ዓ.33 ו

ክፍָ VI  ስِክ ּבጠףና ּׁשጥጥץ 

qÖ^ TKƒ u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ˜ šÁ”Ç”Æ” e„¡ u´`´` SlÖ`፣ SS²”“ 

SK"ƒ“ ¨<Ö?~”U SS´Ñw” Á"ƒ{M::  
 

¾qÖ^ ›LT :- 
 

G)  ¾e„¡ S³Ówƒ ƒ¡¡K˜’ƒ KT[ÒÑØ Áe‹LM 

K)  ue„¡ S³Ówƒ LÃ ¾}SKŸ}¨< ዕቃ u›"M אገኘًን KT[ÒÑØ 

N)  ֵኖץ የ٤ָג ¾°n−‹” w¡”’ƒና e`qƒ KTÒKØ 

S) u°n ›ÁÁ´“ lØØ` ¨pƒ ¡õ}ُ ¾T>ٍÃv†ው” ¾e„¡ T’@ÏS”ƒ 

Y`¯ƒ KSK¾ƒ፣ Áe‹LM:: 

 

e„¡ lØØ` ue„¡ K=Á²< ¾T>Ñv†¨<” °n−‹ ¯Ã’ƒ“ SÖ” ¾S¨c” H>Åƒ 

’¨<:: e„¡ lØØ` ¾S”ÓYƒ SY]Á u?„‹ }Óv` dÃÅ“kõ um °n 

›p`xƒ š”Ç=ኖ` Áe‹LM:: uK?L uŸ<M ¾°n ¡U‹ƒ SÖ” Ÿõ wKA ¾°n 

TŸT‰ ¨Ü Ÿõ š”ÇÃM ¾T>ÁÓ²< ²È−‹” Á"ƒ{M:: ¾e„¡ lØØ` ª“ 

›LT °n−‹“ ›p`x„‹ u}ፈKÑ< Ñ>²? š”Ç=Ñ–< Te‰M ’¨<:: 

´`´` ›LT−‡:- 
 

G) ¾°n−‹” S٣ š”ÅT>{²²<፣ uU” ÁIM SÖ” š”ÅT>{²²<“ ´p}—“ 

Ÿõ}— ¾°n ¡U‹ƒ SÖ”” S¨c”' 

   K)  ¾}uLg<“ ØpU LÃ K=¨<K< ¾TÃ‹K< e„¢‹” SK¾ƒ “†¨<:: 
 

6.1. HLò’ƒ 
 

1) ¾S”ÓYƒ SY]Á u?~ HLò ¨ÃU š`c< ¾T>¨¡K¨< eK qÖ^ ›eðLÑ>¨<” 

pÉS ´ÓÏƒ ÁÅ`ÒM:: 

2) ¾S”ÓYƒ SY]Á u?~ HLò ¨ÃU š`c< ¾T>¨¡K¨< ¾qÖ^ ƒ°³´ 

uT¨×ƒ uqÖ^ LÃ ¾T>X}ñ ›vLƒ”“ u<É•‹” ÃcÃTM:: 

3) ¾”w[ƒ ›e}ÇÅ` *òc` uqÖ^ KT>X}ñ ›vLƒ ¾qÖ^ eMÖ“ Á²ÒÍM:: 

G<KU uqÖ^¨< }X{ò ›vLƒ ÑKí“ ƒ°³²< ÓMî ¾J’L†¨< SJ’<” 

Á[ÒÓ×M::  
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4) ¾”w[ƒ ›e}ÇÅ` *òc\ ¾°n Ó/u?„‹ KqÖ^ ´ÓÌ SJ“†¨<” 

Á[ÒÓ×M:: 
 

6.2. qÖ^ 
 

የአዲስ አበֹו ከדـ አስـዳደץ ¾Ó»“ ”w[ƒ ›e}ÇÅ` ›ªÏ ּׁשጥ17/2002 ץ 

›”kê 57 ”®<e ›”kê 5 °n−‹“ ›p`x„‹ u=Á”e u›Sƒ ›”É Ñ>²? SqÖ` 

እ”ÇKv†¨< ÁውÍM::5 

 

ue„¡ qÖ^ u›w³—¨< uØpU LÃ ¾T>¨<K< G<Kƒ ›Ã’ƒ ²È−‹ ÃÑ—K<:: 

š’`c<U u›S~ SÚ[h ¾T>Å[Ó qÖ^“፣ አًאን uS<K< ¾T>Å[Ó qÖ^ 

}wK¨< Ã{¨nK<:: ¾S”ÓYƒ SY]Á u?„‹ u^d†¨< M¿ G<’@{ ›Sˆ 

¾J’¨<” ¾qÖ^ ²È S`Ö¨< SÖkU Ã‹LK<:: 
  

(1) u›S~ SÚ[h ¾T>Å[Ó qÖ^ ²È 
 

G<K<U u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñu< °n−‹ u›”É Ñ>²?“ ¨pƒ š”Ç=qÖ\ 

ÁeÑÉÇM:: u²=I ²È K}¨c’< Ñ>²?Áƒ ¾°n Ó/u?ƒ Y^ ´Ó ÃJ“M:: 
 

(2) ›S~” uS<K< ¾T>"H@É ¾qÖ^ ²È 
 

u²=I ²È ›S~” uSK< qÖ^ KT"H@É –aÓ^U uT¨×ƒ“ ¾T>qÖ\ƒ” 

°n−‹“ Ó/u?„‹ q×]−‹” uSSÅw ¾T>Ÿ“¨” qÖ^ ’¨<:: 
 

6.3. የּבጠף ዝץዝץ አץףטና የּבጠשּ ףድን አֹـ ֶُוግֹץו 
 

(1) G<K<U u°n Ó/u?ƒ ¾T>Ñ–< °n−‹ u=Á”e u›Sƒ ›”É Ñ>²? SqÖ` 

Ã•`v†ªM:: ¾ግዥና ”w[ƒ ›e}ÇÅ` ስף ሂደُ עא ¾}K¾ Ø”no 

KT>ÁeðMÒ†¨< °n−‹ u¾¨\ qÖ^ š”Ç=Å[Ó ƒ°³´ K=Áe}LMõ 

Ã‹LM:: u¾¨\ qÖ^ ¾T>ÁeðMÒ†¨< e„¢‹ ¾T>Ÿ}K<ƒ “†¨<:: 
ሠ 

 G) ªÒ†¨< Ÿõ}— e„¢‹ 

 K) ›ÅÑ— ¾J’< e„¢‹ 

 N) KY`qƒ ¾}ÒKÖ< e„¢‹ 

 S) u}ÅÒÒT> uÓMÒKAƒ LÃ ¾T>¨<K< e„¢‹ 
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(2)   KqÖ^ Y^ ¾טגTס W^}™‹ um °¨<kƒ“ ‹KA{ ÁL†¨< š”Ç=G<U     

¾e„¡ qÖ^ YMÖ““ ÑKí ¾¨cÆ ֲאን ይኖْוֹץዋָ፡፡ 
(3) የዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊዎ٤ና ـףטኞ٤ የּבጠשּ ףድን አֶֹُו ֲነው 

አይאደּוש፡፡ ֲኖו በአስנጂነُና በּבጠף ወቅُ ዕቃዎ٤ን ֳאከָٍـ 

በቦٍው ይገኛִ::  
(4) በא ٢ֳـጠን በእያንዳንዱ የּבጠשּ ףድን የዕቃዎ٤ን וንነُ የגያውቅ 

የَክኒክ ብቃُ ያֳው ግֳרብ אאደብ ያስፈָጋָ፡፡  

(5) ֳየּבጠשּ ףድን አּבጣጠץ ፣አֳካክ፣ አאዘጋገብና፣ ዕቃዎ٤ን ֳאየُንና 

የאሳִُרን ያካָם ُـጠና/ገֳፃ ֳּבጠף አֶֹُו በቅድגያ ראጠُ 

ይኖץበָٍ፡፡ 

(6)  የּבጠף ቅጽ אዘጋጀُ ይኖץበָٍ፡፡ በዕቃ ግ/ቤُ የגገኙ ዕቃዎ٤ 

በוድֹْוው ُנטא ስِክ ዶክאንًን በץאאኮዝ אፃፍ ይኖْוֹץዋָ፡፡  

(7) የעםאያ ቤً ٪ֶፊ ወይו እשץ የגወክֳው በየׂשኑ ֵּבጠס የגገֹْוውን 

ዕቃዎ٤ የድץጊُ ץאሃ ግብד ץዘጋጀُ ይኖץበָٍ፡፡  

(8) የּבጠף ቅጽ ֳּבጠשּ  ףድን עא ፊזץ እንዲׂשበָ דድנግ ይገָֹו:: 

(9) በዕቃዎבּ ٤ጠף፣ በּתን ካץድና፣ በስِክ עኮץድ በאדሳከץ የגኖנውን 

ָዩነُ דወቅ ይገָֹו፡፡ ֳָዩነً אንስኤዎד ٤ጣُףና እוץጃ אውስድ 

ያስፈָጋָ፡፡ 

(10) የּבጠף አֶֹُו በּתን ካץዱ ֶይ ׂשንና ፊْדץውን በׂשይ ׂד וֳשስׂאשጥ 

ያስፈָጋָ፡፡ 

(11) የּבጠף ቅጽ በ 2 ኮፒ ይዘጋጃָ፡፡  
 

6.3.1. የּבጠשּ ףድን አֶֹُו የـ ףםግֹץו  
 

የּבጠשּ ףድን አֶֹُו የגከـ ִُـግֹُףו ይኖָٍס፡፡  
 

(1) እያንዳንዱ ዕቃ በአካָ שּׁאጠץ፣ ֳאካُ፣ אאዘን፣ ከስِክ עከץዱ ጋץ 

 ዝገብ፡፡אא ውን ָዩነُנኖג፣ የץሳከאד

(2) ֳስِክ דነስ ወይו ብָጫ וክንያًንና אግֳጫ ከֳאגከٍْው 

 ብ፡፡נቅד ብכኔ ሃכበָ ֳָዩነً የውשׂא ኞ٤ـףר

(3) ስֳ አጠቃֶይ የዕቃዎ٤፣ ይዞٍና፣ ክ٤ُוና ሁኔٍ፣  עፓד ُץዘጋጀُ፡፡ 
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(4) በּתን ካץድና፣ በስِክ ኮץዳ٤ ֶይ በּבጠףው ׂשን ዕቃው ስֳבּאጠס የፊדץ 

 ጥ፡፡אשስׂד ክָُו

(5) ስֳ ስِክ ָዩነُ אነָךነُ ֵወרድ ስֳדገֹוው የדስـካከያ እוץጃ 

አስـያየُ דቅנብ፡፡  

(6) ስֳ ስِክ አስـዳደס ይዞٍ፣ ብቃُ፣ ጥንቃቄ፣ עፖד ُץቅנብ፡፡ 

(7) በስِክ ውםጥ እንቅስቃሴ የֶַْውን፣ ጥቅו ֶይ የדይውִُንና አነስـኛ 

እንቅስቃሴ ያֶْውን ዕቃዎ٤፣ ֳይِ עፖד ُץቅנብ፡፡ 

(8) የስِክ אዛግብُ ُክክֳኛነُና ወቅٍዊነُ የֳאـከע ـፓד ُץቅנብ፡፡ 
 

6.3.2. ֳስِክ ָዩነُ אፈጠו ץክንያِ٤  
 

በּבጠף ወቅُ የٍגዩ ָዩነِ٤ን אንስኤዎד ٤ወቅ ጠቃג ነው፡፡ የዕቃ ግ/ቤُ 

٪ֶፊዎ٤ በּבጠף ֶይ የـףט סדרـኞ٤ በֶָׂש የስֱًـንና የָዩነًን 

 ףጠבግ ይገዳْዋָ፡፡ በּנድדֳ ካከያـስד ወቅ አስፈֶውንדበ ךነָא ክንያُናו

ወቅُ ֳٍגዩ ָዩነِ٤ የגከִُـ ዋና אነָךዎ٤ ናْው፡፡  
 

(1) በስِክ እንቅስቃሴ ወቅُ ֵከናወኑ የגገּש የወףם ُשׂנዎ٤ን በُክክָ 

አֳאፈፀו ' 

(2) ገּתና ወጪ ዕቃዎ٤ን አֳאאዝገብ' 

(3) ገּתና ወጪን በُክክָ አֳאאዝገብ'  

(4) በየጊዜው በגደץግ ፖስٌንግ የሂሳብ ስַُ ስֱُـ'  

(5) ዕቃዎ٤ን በጥንቃቄ ֹאֳוያዝ וክንያُና ـፈጥצዊ ብָֹּו ُלሳַ የነዳጅ 

ክ٤ُו ُነُ'  

(6) የֳـያዩ የዕቃ שׂאበያና ወጪ דድנጊያ ֳאኪያዎ٤ን אጠׂו ושሳַ 

ነዳጅን በጋֹንና፣ በֵُץ ወይו በֳـያዩ ראፈעያዎשׂא ٤በָና ወጪ 

  'ግנድד

(7) ዕቃ ወደ ዕቃ ግ/ቤُ כይገֹו የወُשׂנ ስףውን ብُףםא ٢ ዕቃው 

እንደገֹארד וስָ'  

(8) ُክክֳኛ ፈቃድና አכ ץףטይከָـ ዕቃን ወጪ דድנግና  

(9) ُክክֳኛውን የዕቃ አጠֹוበቅና ጥንቃቄ ֹדֳוድנግ በውጭ አካֶُ የגደנግ 

 ፡፡ُבּץם
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6.3.3. የስِክ ץክከብ  

 
በֳـያዩ וክንያُ የዕቃ ግ/ቤُ ץክክብ ይፈፀָד፡፡ በዚֱ ወቅُ የגከִُـን 

  አስፈֶጊ ነው፡፡ ָـከא ዓُץם
 

(1) አንድ የዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊ/ ኦፊץר በይዞٍው የגገኝ ዕቃ ግ/ቤُ ֳֶַ የዕቃ 

ግ/ቤُ ٪ֶፊ ከגከִُـ በአንዱ וክንያُ ץክክብ እንዲፈፀו ይገደዳָ፡፡ 
 

ሀ.  ከףםው በጡת ٍנገֳָ ወይו የአנ ُאፍُ תወጣ  

  ይֳת ውףםከ ףם ُםንግא ֳֶַ  .ֳ

ּ.  ከעםאያ ቤً ውጭ ֳָםጠና ֶתክ  

  ዕድገُ ֵያገኝ  .א

  ץዛወת ደብא ףםወደ ֶַ የ  .ט

  ግץያደת ናוየֱክ וጅנ  .נ
 

(2) የዕቃ ግ/ቤُ ץክክብ በአנרካּתና נـካּת የዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊዎא ٤ካከָ 

 ገኘُא ץስክו/תያֳው ٍዛּ ُשነُ ዕውׂאኔጅד የስِክ וፈፀת

ይኖץበָٍ፡፡  
 

በሶስُ ኮፒ የـዘጋጀ የዕቃዎץ ٤ክክብ רነድ ይዘጋጃָ፡፡ ይֱ የץክክብ רነድ የዕቃውን 

 ነድר ክክብץ ይዝ ይֲናָ፡፡ የዚֱגየ ץዝץ፣ ብዛُ፣ ዋጋ፣ ሁኔٍ በዝום

የאጀעאያው ֳንብُנ አስـዳደץ ፣ ሁֳـኛው ዕቃ ግ/ቤًን ֳנـከበው  ሶስـኛው 

ዕቃ ግ/ቤًን ֶስנከበው ይרጣָ፡፡ በዚֱ רነድ ֶይ አስנካּנـ תካּת ٍዛּתዎ٤ 

 ዋָ፡፡ْוֹץይኖ ונፈא
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¾ፋይናንስ“ ›=¢•T> MTƒ ּצת 
 FINANACE & ECONOMIC DEVELOPMENT BUREAU  

 
 

¾°n qÖ^ 

STOCK TAKING SHEET  

¾SY]Á u?~ YU 
Public Body:_____________________________ 

 
¾°n ÓUÍ u?ƒ SKÁ 
Stores No._________________ 
 
¾°n UÉw 
Stock classification____________________          
 
k” 
Date_____________________________                     

 
        

lØ` 
No. 

¾°n¨< 
SֳኪÁ 

 of the Item 

¾°n¨< 
SÓKÝ 
Category 
of Asset 

uqÖ^ 
¾}Ñ–
Count 

ue„¡ ]Ÿ`É 
¾}Ñ– SÖ”
Stock Card 

Balance 

M¿’ƒ 
Stock 

Discrepancy 

e„Ÿ< 
¾T>Ñ˜uƒ 
G<’@{ 

Conditions 
to Goods 

¾e„Ÿ< 
¾SÚ[h 

k” 
š”penc? 

Last Date of 
Movement 

        
        
        

               
               
               

 
eK ƒ¡¡K—’~ Á[ÒÑÖ¨< ¾”w[ƒ qÖ^ u<É” አֶֹُו ስוናፊדץ ---------------------- 
 
Name and signature of the stock taking team members 

አስּבጣע 

የዕቃ ግוጃ ቤُ ٪ֶፊ ስו  ------------------------          ፊדץ---
----------------------- 
Name of the store keeper                          signature 
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6.4. የስِክ ּׁשጥጥדֳ ץከናወን አስፈֶጊ ሁኔٍዎ٤ና ዘዴዎ٤  
 

የስِክ ּׁשጥጥשׂ ץዳג አֶד ስِኮ٤ በአገָግֹُ ֶይ እንዲውִ תፈֳጉ ֳـጠቃג 

የስף ክፍֹ٤/ሂደِ٤ እንዲያገኙ דድנግ ነው፡፡ በּׂש የስِክ ּׁשጥጥדֳ ץድנግ 

የእያንዳንዱን ዕቃ የክ٤ُו ብዛُ፣ የٍגዘዘውን የዕቃ ብዛُ፣ ٍא ٣אዘዝ 

እንደגኖץበُ የגያሳይ ץםዓُ אዘץጋُ ያስፈָጋָ፡፡ በክ٤ُו የגገኝ የዕቃ 

 ጠንא ወስደውን ጊዜגግ የנድדֳ ת፣ዕቃው ٍዞ ዕቃ ግ/ቤُ ገָּת ጠን ዝቅא

በדስֶُ፣ የዕቃ ُዕዛዝ ֳֶـרדፍ አስፈֶጊ ነው፡፡ 
 

6.4.1. የዕቃ ُዕዛዝ אጠንና ድግግז₪ 
 

በዕቃ ግ/ቤُ በክאשֵׂ ٤ُוጥ የ٤ָג የዕቃ אጠን በגከִُـ አُף ጉዳዩ٤ 

ይወרናָ፣  

ሀ. የـጠቃגዎ٤ ፍֶጐُ፣  

  ::ጠን/ብዛُא ፈֳግ የዕቃגየ ዎ٤גጠቃـፍ በשሳይደናׂ ףם

ֳ.  ዕቃውን ֳדግኘُ የגወስደው ጊዜ אጠን፣ 

አንዳንድ ዕቃዎ٤ ከአቅתּףዎ٤ በׂד ִֶשግኘُ ٢ָת' አንዳንዶ٠ን דግኘُ 

አስْጋע ይֲናָ:: አָፎ አָፎ ከሀገץ ውጭ דስאጣُ ›eðLÑ> K=J” 

Ã‹LM:: 
  

የዕቃ ግዢ ُዕዛዝ ֳአቅתּףዎֶָـ ٤ፎ ዕቃው ዕቃ ግ/ቤُ ገּת KTÉ[Ó ¾T>ðË¨< 
ጊዜ ֳֳـያዩ ዕቃዎ٤ የֳـያየ ነው፡፡ የዕቃ ُዕዛዝ ֶָـፎ ዕቃው ገּת የגደנግበُን 

ጊዜ אገُאና דወቅ በጣו አስፈֶጊ ነው፡፡ ይֱ የጊዜ ፍጆٍ ሁֳُ ሁኔٍዎ٤ን 

ያጠቃֶָָ፡፡ 

1. የዕቃ אጠይቅ ָِזـ ዕቃው እንዲገዛ የגያስፈָጉ ـግֹـ ُףוከናውነውና 

አቅתּףዎץאـ ٤ጠው የግዢ ُዕዛዝ በֳֶـרדፍ ሂደُ ውስጥ የגፈጀው 

ጊዜ አስـዳደףዊ ֵድ ٍይו ይֶָֹו፡፡  

2. በֶַ በኩָ አቅתּףው ዕቃውን አِץו ወይו ከስِክ አውጥِ ֳֶאክ 

የגፈጅበُ ጊዜ የአቅתּף ֵድ ٍይו በָוֹא ይٍወቃָ፡፡  
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የእቃ ዕጥـ ُנፈጥצ የעםאያ ቤً የףם እንቅስቃሴ እንደይገٍ በֵድ ٍይו 

ወቅُ ጥቅו ֶይ ֵውָ የ٤ָג እቃ በዕቃ ግ/ቤُ እንዲኖד ץድנግ አስፈֶጊ ነው፡፡ 

ይֱንን ፅንר-ሀሳብ በוሳַ እንָאከُ ፣ 
 

አንድ የאንግُם ጤና ጣּתያ በጣּתያው የגስـናገዱ ֱדבን ֳדከו በየሳוንً 

በአדካይ 2ዐ ካِץን אድሀኒُ ያስፈָገዋָ፡፡ ይֱን የֳـየ אድ٪ኒُ በግዢ 

 ያው የግዢתያስፈָገዋָ፡፡ የጤና ጣּ וግኘُ ¾eÉeƒ XU”ƒ ֵድ ٍይדֳ

ُዕዛዝ אeጠُ ያֳበُ 12ዐ ካِץን በዕቃ ግ/ቤً ץשׂת ይֲናָ ֳُד ነው፡፡ ከ12ዐ 

ካِץን በٍ٤ በֲነ የክא ٤ُוጠን ُዕዛዝ ካስֳֶـፈ በאድሀኒُ እጥו ُנክንያُ 

  ::וአይ٢ֳው וከד ንንדבֱ
 

በዚֱ וሳַ የـገֳፀው ፅንר-ሀሳብ የאድሀኒً ፍֶጐُና אጠን אድሀኒً ٍዞ 

አገָግֹُ ֶይ ֵውָ የ٤ָגበُ ጊዜ በُክክָ የٍወׂש እንደֲነ ـደץጐ ٍሳּת 

 ጠን ֲֵንא ያየֳـከዕֳُ ወደ ዕֳُ የ ושድ٪ኒً አጠቃׂאግን የ ץወስዷָ፡፡  ነገـ

ይ٤ֶָ፡፡ በככאـይ ሁኔٍ אድ٪ኒًን የግዢ ُዕዛዝ ስጥِ ወደ ጤና ጣּתያው 

የגደץስበُ ጊዜ በֳـያየ ٤ግו ץክንያُ ከ6 וכንٍُ በֶይ ֲֵን ይ٤ֶָ፡፡ 

በንድፈ ሀכብ ደנጃ ֳዚֱ የጊዜ ץאዘו ዋና וክንያُ የአቅתּףውና የאጓጓዣ 

٤ግ٤צ ይֲናִ፡፡  
 

ስֳዚֱ የዕቃ እጥ٤ ُנግרדֳ ץወገድ የዕቃ ግ/ቤِـ ٤ጨעד ክא ٤ُוያዝ 

ይጠበቅֹْוዋָ፡፡ በአቅתּףውና በאጓጓዣ ٤ግאֳ ץጠֹוበּׂשያነُ የגያዝ የዕቃ 

ክ٤ُו “የጥንቃቄ ስِኮ٤” (ሴፍٌ ስِክ) በָוֹא ይٍወቃָ፡፡  

 

የሴፍٌ ስِክ אጠን የגወרነው  

 1. በֵድ ٍይוና በግٍוዊ የֵድ ٍይו ጊዜ אጨץא፣  

 2. በֵድ ٍይו ጊዜ በגኖץ የዕቃዎ٠ አጠቃׂא ושጨץא፣ 

 3. በዕቃ דዘዣ ጊዜ ድግግלֹּז ይֲናָ፡፡  
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ּ. የዕቃ דከא ٢דጠን፡-  

 ُוገֹרד ውስጥ ُוጠን ከግא ٢דከד ያ ቤً ያֳውን የዕቃעםא 

ይኖץበָٍ፡፡  ብዛُ ያֳው የዕቃ ُዕዛዝ ካስֳֶـፈ ከፍـኛ אጠን ያֳው የዕቃ 

 ٤ֳውንגየ םץደֵ ُנዕጥ ٢דከדአስፈֶጊ ይֲናָ፡፡ ስֳዚֱ በ ٢דከד

የዕቃዎ٤ ብָֹּُל ወይו ብክነُ ـጨעד የדከ٢ד ወጪን אገُא ֳዕቃ 

ُዕዛዝ אጠንና ድግግלֹּז አרፈֶጊ ግብአُ ـደץጐ ይወרዳָ፡፡ 
 

 -ዘዣ ወጪ፡ד የዕቃ .א

 ይֱ ወጪ አንድን የዕቃ ግዢ ُዕዛዝ ֳאፈፀו የגወጣ ወጪ ነው፡፡ የאስעያ 

ቤً የዕቃ דዘዣ ወጪ ከፍـኛ ከֲነ עםאያ ቤِ٤ በአንድ ጊዜ ብዛُ ያֳው 

ዕቃ እንዲይዙ ይጠበቃָ:: 
 

6.4.2. የስِክ ּׁשጥጥץ ዘዴዎ٤ 
 

 የֳـያዩ አይነُ የስِክ ּׁשጥጥץ ዘዴዎ٤ አִ፡፡ ሁֳُ ዋና ዋና የּׁשጥጥץ ዘዴዎ٤U፣ 
  

 ሀ. ስِክ በـወרነው אጠን תደץስ דዘዝ፣  
 

 ֳ. የስِክ אጠን በـወרነ ጊዜ በדየُ ُዕዛዝ דስֳֶـፍ ናْው፡፡ 
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ክፍָ VII.  ክ٤ُו 
 

በስِክ ክ٤ُו ወቅُ የאንግעםא ُםያ ቤِ٤ ֵከֻْـው የגገֲּץא שዎ٤ 

በዚֱ ክፍָ ይָׂוֹץש፡፡ אስעያ ቤِ٤ ከףם ክፍֹ٤ ጋץ በגኖْףው ቅץበُና 

 ከአንድ በֶይ የዕቃ ግ/ቤُ וጃ ቤُ ወይוዕከֶዊ የዕቃ ግד አንድ ُנስאאበ ُשׂץ

ֵኖْףው ይ٤ֶָ፡፡  ከዚֱ ֶַ በִֶׂש ብָֹּُלና ጥፋُ ֵደץስֹْוው ֳדይ٢ָ 

ֶָُቅ ዕቃዎ٤ እንዲሁו ያገֳገִ ዕቃዎ٤ን ֳבּדየُ የנגዳ በአጥץ የـከֳֳ 

ግוጃ ቤُ (stock yard) እንዲׂשጠד בድנግ ይ٢ֶָ፡፡  
  
7.1  ٪ֶፊነُ 
 

 

የዕቃ ግ/ቤُ ٪ֶፊ የዕቃ ግ/ቤِ٤ በአግֹא שּוደףጀٍْውንና በበֶይነُ 

የאከָٍـ ٪ֶፊነُ ይኖנዋָ፣ 

የንብُנ አስـዳደץ ኦፊץר የዕቃ ግ/ቤِ٤ ንፅֱና፣ አׂאדשጣْው የـስـካከֳና 

የዕቃ אደץደעያዎ٤ አስፈֶጊው ּׁשጥ٤צና ֳאያዎ٤ የרـጣْው ֲאኑን נדጋገጥ 

ይኖץበָٍ፡፡ 
 

7.2  የዕቃ ግ/ቤُ አֶדዎ٤ 
  

የዕቃ ግ/ቤُ አደנጃጀُ የגከִُـ አֶדዎ٤ አִُ 
  

ሀ. የግ/ቤًን ቦٍዎ٤ በአግֹא שּוጠׂוש ፣ 

ֳ. ሁִንו ዕቃዎ٤ በׂדֳ ִֶשግኘُ ٢ָא፣ 

 ግ፣נድד ץጣፋ የስِክ እንቅስቃሴ እንዲኖָשׂ .ּ

 እንዲֲኑ שጠበּׁـየ ُבּץםና ከُלከብָֹּ ገኙ ዕቃዎ٤גበዕቃ ግ/ቤُ የ .א

  ግ፣נድד

 ::>¨†“ ንֲא ٢ْאـጠበቅ የאֳ ፅዳُና በንፅֱናדֳ ዕቃ ግ/ቤُን .ט

    
7.3 የዕቃ ግ/ቤُ አׂאדשጥ  

 

በዕቃ ግ/ቤُ የגገኘውን ቦٍ በአግֹאֳ שּוጠׂוש እንዲ٢ָ የדከ٢ד ቦٍ  

ሀ. የאከ٢ד ቦٍዎ٤ን /ֳእያንዳንዱ ዕቃ/ ָאדከُ፣  
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ֳ. በּׂש የֳֶـאፊያ אንገዶ٤ š”Ç=•\ƒ ÃÑvM፣ 

ּ. ስِክን ወጪ የדድנጊያ ቦٍዎ٤ን K=ÁdÃ ÃÑvM፣ 

 ::ውጫ ቦٍዎ٤ን KÃ„ Td¨p ÃÑvMא ያናתግּא .א

 

7.4  የክ٤ُו ዝץዝـ ץግֹُףו  
 

 ዕֳُ የዕቃـ በዕֳُ וጥ እንዲሁאדשጃጀُና አׂנአደ በዕቃ ግ/ቤِ٤ ቤِ٤/א

 ::ን K=Ÿ}K< ÃÑvMִُـከגይ የֶ ץףטአ ቦٍዎ٤ ٢דከד

 

ሀ. የስِክ שׂאበያ ቦٍ ከስِክ ወጪ דድנጊያ ֳאየُ ይኖץበָٍ::  

ֳ. ስِክ በየאደּאשׂא שጥ ይኖץበָٍ:: 

ּ. በከፍـኛ ፍጥነُ የגንׂשሳׂשש ስِኮ٤ ከዕቃ ወጪ דድנጊያ ቦٍ በቅץብ 

 ::በָٍץይኖ ُْדከא  ُשׂץ

 የ ቦֳٍـበ ስِኮ٤ ששሳׂשንׂגኛ ፍጥነُ የـስِኮ٤፣ በዝቅ ששሳׂשይንׂדየ .א

ֵከ٠ד ይገָֹו፡፡ 

 ውስጥ ُו፣ ስፋُ ከግُאዝץ ጠን፣א የዕቃዎ٤ ቦٍዎ٤ ٢דከד የስِክ .ט

  :: ዋָْוֹץይኖ ُוስገֹד

 የֳـየ ጋֳጡ ስِኮ٤ـֳ ና አደጋُכጥበُ፣ ֳዕץበዝገُ፣ በእ ִֶשበׂ .נ

ጥንቃቄ דድנግ ይገֹْוዋָ:: 

 שጠበׂـፅዱና ንፅֱናْው  የ ዕቃዎ٤ ٢דከדቦٍዎ٤ና የ ٢דከד የስِክ .ר

ֲֵኑ ይገָֹו፡፡ 

 
7.5  የዕቃ ግ/ቤُ ጥንቃቄና ደֱንነُ 
  

በዕቃ ግוጃ ቤُ ደֱንነُ አጠֹוበቅ የዕቃ ግוጃ ቤُ ָּׁשፎ٤ን የוֹדዛُና የאያዝ፣ 

ወደ ዕቃ ግוጃ ቤُ ֳאግֹُוና ֳאውጣُ ስֳגገֹْוው ـףטኞ٤፣ ስֳ እُכ 

አደጋ אከֶከָ እና ስֳ እቃ ግ/ቤِ٤ ֱንፃና በአጥץ የـከֳִ የውጭ የዕቃ דከ٢ד 

ቦٍዎ٤ን አץףאጥና አץףט የגያካُُ ይֲናָ፡፡  
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7.6  የስِክ דከ٢ד ዕቃዎ٤ 
 

በዕቃ ግ/ቤِ٤ ውስጥ ֳዕቃዎד ٤ስׂאשጫ የגያገֳግִ የֳـያዩ የዕቃ 

 ካُናֳאֳ ዘን፣אאֳ ዕቃዎ٤ን עדጨـያስፈָጋָ፡፡  በ סእንዲኖ ያዎ٤עደץደא

  ፡፡ָוይገֹ ֳִُחֵ ያዎ٤עכא ያገֳግִגየ ץጠשּׁאֳ
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